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Na temelju ¢lanka 130. stavak 2. podstavak 4. Statuta Fakulteta elektrotehnike, racunarstva i
informacijskih tehnologija Osijek-proc¢isceni tekst, Fakultetsko vijece na svojoj 242. sjednici
odrzanoj dana 07. svibnja 2020. godine donijelo je

PRAVILNIK
o zavrSnim i diplomskim ispitima
(prociséeni tekst)

. Opce odredbe

Clanak 1.
Pravilnikom se ureduju pravila vezana uz objavljivanje i odabir mentora i tema te izradu
zavr$nih/diplomskih radova, polaganje diplomskih i zavr$nih ispita, prava i obveze studenata,
mentora, Odbora za zavr$ne i diplomske radove, te ostala pitanja u vezi sa zavr$nim radom,
odnosno diplomskim radom i ispitom na stru¢nim i SveuciliSnim studijima Fakulteta
elektrotehnike, ra¢unarstva i informacijskih tehnologija Osijek u sastavu Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Clanak 2.
Odbor za zavrsne i diplomske radove

(1) O cjelokupnom postupku vezanom uz zavrsni rad, diplomski rad, zavrsni ispit i diplomski
ispit skrbi Odbor za zavrs$ne i diplomske radove (u daljnjem tekstu: Odbor).
Odbor ima predsjednika Odbora, 6 (Sest) ¢lanova Odbora i tajnika Odbora. Clanovi Odbora
imaju svoje zamjenike.
Predsjednika i tajnika Odbora predlaze prodekan za nastavu i studente, a ¢lanove i zamjenike
¢lanova Odbora predlazu predstojnici zavoda iz reda nastavnika zavoda.
(2) Predsjednik i ¢lanovi Odbora moraju biti djelatnici Fakulteta izabrani u znanstveno-nastavno
zvanje, a tajnik Odbora mora biti djelatnik Studentske sluzbe Fakulteta. 1z svakog zavoda mora
biti predloZzen najmanje 1 (jedan) ¢lan i zamjenik Odbora. Na prijedlog prodekana za nastavu i
studente Fakultetsko vije¢e imenuje Odbor na vrijeme od Cetiri godine.
(3) Redovite sjednice Odbora odrzavaju se najmanje jedanput tijekom redovnih ispitnih rokova
(zimski, ljetni, jesenski). Ako se tijekom akademske godine organiziraju izvanredni apsolventski
ispitni rokovi, tijekom svakog tog roka treba se odrzati jedna redovita sjednica Odbora.
(4) 1zvanredna sjednica Odbora moze se odrzati najkasnije Cetiri tjedna nakon redovite sjednice.
Na izvanrednim sjednicama nije moguée razmatrati zavrSne radove na preddiplomskom
sveuciliSnom studiju koje ve¢ nisu bile razmatrane na nekoj od prethodnih sjednica (0sim ako je
predsjednik Odbora sazvao izvanrednu sjednicu iz drugih razloga).
(5) Na sjednici, uz Predsjednika i tajnika Odbora, mora biti nazocno najmanje tri (3) ¢lana
Odbora
(6) Evidenciju o mentorima i zavrSnim/diplomskim radovima vodi Studentska sluzba u suradnji s
Odborom s pomocu informacijskog sustava ,,Mak*".
(7) Odbor definira sadrzaj i izgled sljedecih dokumenata:

— Upute za imenovanje mentora i dodjelu teme

— Upute za promjenu mentora/teme zavrSnih/diplomskih radova

— Upute za izradu zavrSnog rada



— Upute za izradu diplomskog rada

— lzjava o originalnosti

— lzjava o pohrani i objavi ocjenskog rada u repozitoriju u sustavu Dabar

— Kriteriji za ocjenjivanje zavr$nog i diplomskog rada

— Obrazac za ocjenu zavrsnog rada na preddiplomskom sveuciliSnom studiju (Obrazac Z1P)

— Obrazac za imenovanje Povjerenstva za zavrsni ispit na preddiplomskom stru¢nom studiju
(Obrazac Z1S)

— Zapisnik sa zavr$nog ispita na preddiplomskom stru¢nom studiju (Obrazac Z2S)

— Protokol zavr$nog ispita na preddiplomskom stru¢nom studiju

— Obrazac za imenovanje Povjerenstva za diplomski ispit (Obrazac D1)

— Zapisnik s diplomskog ispita (Obrazac D2)

— Protokol diplomskog ispita

Clanak 3.
Predsjednik Odbora

(1) Predsjednik Odbora saziva sjednice Odbora i odreduje dnevni red sjednica Odbora.
Predsjednik Odbora najkasnije dva tjedna prije zavrSetka zimskog semestra objavljuje popis
mentora u nastavnim i u znanstveno-nastavnim zvanjima. Za svakog mentora takoder navodi i
najmanji i najveéi broj potrebnih tema zavr$nih/diplomskih radova, u okviru pojedinog
studijskog programa, koje je mentor duzan predloziti najkasnije do roka predvidenog u uputama
za imenovanje mentora i dodjelu teme. Navedeni broj tema na popisu mentora ovisan je u
pravilu o broju Pristupnika i mentora u okviru pojedinog studijskog programa, odnosho u
odgovaraju¢im znanstvenim granama, u tekuc¢oj akademskoj godini.

(2) U slucaju sprijecenosti predsjednika Odbora sjednice Odbora saziva i odreduje dnevni red
sjednica ¢lan Odbora predlozen sa zavoda iz kojega je predsjednik Odbora.

(3) Predsjednik Odbora moze sazvati izvanrednu sjednicu Odbora ako postoji opravdan razlog za
to. Primjerice, ako je rad studenta zahtijevao vece izmjene, u slu¢aju donoSenja posebnih uvjeta
zavr$etka studija od strane Fakulteta i sl.

I1. Mentori i sumentori

Clanak 4.
Mentori

(1) Djelatnici i vanjski suradnici Fakulteta u nastavnim zvanjima mogu biti mentori za izradu
zavr$nog rada na preddiplomskom stru¢nom studiju. Djelatnici i vanjski suradnici Fakulteta u
znanstveno-nastavnim zvanjima mogu biti mentori za izradu Zavr$nog rada na preddiplomskom
stru¢nom studiju i preddiplomskim sveucilisnim studijima te Diplomskog rada na SveuciliSnim
diplomskim studijima.

(2) Mentori definiraju teme zavrSnog/diplomskog rada studentima, pomazu im u rjeSavanju
zadanog zadatka, osiguravaju dostupnost potrebne literature, potrebnih alata i pomagala, te
uvjete za provodenje mjerenja i/ili drugih radnji potrebnih za izradu zavrsnih/diplomskih radova.
(3) Mentori su odgovorni za odgovarajuéu znanstveno-stru¢nu razinu izradenog
zavrsnog/diplomskog rada.

(4) Mentori uz pojedinu temu mogu imenovati sumentore kao pomoc¢nike u vodenju i izradi
zavrsnog rada.



(5) Mentori moraju imati izbor u zvanje iz znanstvenog polja elektrotehnike ili racunarstva ili iz
znanstvene grane automatika. U suprotnom mora biti imenovan sumentor iz jednog od navedenih
polja, odnosno grane, i to U znanstveno-nastavnom zvanju u sluc¢aju Diplomskog rada na
sveuciliSnom studiju, u znanstveno-nastavnom ili nastavnom zvanju u sluc¢aju Zavrsnog rada na
preddiplomskom stru¢nom studiju, te u znanstveno-nastavnom, nastavnom ili suradni¢kom
zvanju u slucaju Zavr$nog rada na sveuciliSnim preddiplomskim studijima.

(6) U slucaju dugotrajne sprijeCenosti mentora da izvr§ava svoje obveze Odbor imenuje novog
mentora. U slucaju kratkotrajne sprijeCenosti mentora da izvrSava svoje obveze Odbor imenuje
privremenu zamjenu za mentora.

Clanak 5.
Sumentori

(1) Za izradu Zavr$nog rada na preddiplomskom stru¢nom studiju sumentori mogu biti:
— djelatnici i vanjski suradnici Fakulteta u suradni¢kim, nastavnim ili znanstveno-nastavnim
zvanjima, stru¢ni suradnici te laboranti
— voditelji stru¢ne prakse u suradnickim, nastavnim ili znanstveno-nastavnim zvanjima,
— ostali priznati struénjaci iz gospodarstva ili drugih institucija iz podrucja koje odgovara
nastavnom programu studija, uz suglasnost Odbora.
(2) Za izradu Diplomskog rada i Zavr$nog rada na SveuciliSnim diplomskim i sveucilisnim
preddiplomskim studijima sumentori mogu biti:
— djelatnici i vanjski suradnici Fakulteta u suradni¢kim, nastavnim ili znanstveno-nastavnim
zvanjima, stru¢ni suradnici te laboranti
— ostali priznati struénjaci iz gospodarstva ili drugih institucija iz podrucja koje odgovara
nastavnom programu studija, uz suglasnost Odbora.
(3) Odbor moze imenovati dva sumentora na jednom radu ako jedan od sumentora nije nastavnik
Fakulteta.

Clanak 6.
Izbor i imenovanje mentora

(1) Pravo na dodjelu mentora imaju studenti koji su upisali posljednju godinu pripadajuceg
studija (u daljnjem tekstu: Pristupnici).

(2) Rokovi i procedure za odabir ponudene teme i mentora definirani su Uputama za imenovanje
mentora i dodjelu teme. Pristupnik osobno dogovara suradnju s nekim od ponudenih mentora i/ili
pripadnih sumentora.

(3) Odbor na svojoj prvoj sljedecoj sjednici analizira i odobrava prijave tema i imenovanja
mentora zavr$nih/diplomskih radova, a Pristupnicima bez do tada predlozenog mentora izravno
imenuje mentora i dodjeljuje temu zavrsnog/diplomskog rada. Tajnik Odbora u ime Studentske
sluzbe potom evidentira odabrane teme, mentore i Pristupnike, te obavjeStava mentore u slucaju
da tema, odnosno mentorstvo nisu prihva¢eni. Mentori su duzni odrzati prve konzultacije s
Pristupnicima najkasnije do datuma odredenog u Uputama za imenovanje mentora i dodjelu
teme.

(4) Tema zavr$nog/diplomskog rada i imenovanje mentora odobreni su trajno. Pristupnik u bilo
kojem trenutku ima pravo promjene mentora i/ili teme kako je definirano Uputama za promjenu
mentora/teme zavrsnih/diplomskih radova.

(5) Ako Pristupnik ne izradi zavr$ni/diplomski rad u roku dvije (2) godine od imenovanja
mentora, mentor ima pravo odustati od mentorstva, o ¢emu treba obavijestiti tajnika Odbora i
postupiti prema Uputama za promjenu mentora/teme zavr$nih/diplomskih radova. Tajnik Odbora
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obavjestava Pristupnika, nakon c¢ega Pristupnik mora postupiti prema Uputama za promjenu
mentora/teme zavrS$nih/diplomskih radova.

(6) Mentor je duzan prihvatiti najmanje onoliko zainteresiranih Pristupnika koliko je tema,
prema ¢lanku 3. ovog Pravilnika, bio duzan predloziti. Ako je Pristupniku imenovan mentor koji
nije djelatnik Fakulteta te se rad izraduje u nekoj drugoj ustanovi, Pristupniku ¢e se izdati
uputnica za izradu zavr$nog/diplomskog rada u toj ustanovi.

I11.1zrada i predaja zavrSnog/diplomskog rada

Clanak 7.
Izrada zavrSnog/diplomskog rada

(1) Zavrsni/diplomski rad izraduje se na Fakultetu ili poduzeéu/ustanovi za koju je izdana
uputnica, prema ¢lanku 6. ovog Pravilnika Tema zavr$nog rada mora biti definirana tako da
Pristupnik zavr$ni/diplomski rad moze izraditi sukladno studijskim programom definiranim
ECTS bodovima. Zavr$ni rad moze imati do pedeset (50) stranica, ne ukljucuju¢i obaveznu
naslovnicu, sadrzaj i moguce priloge. Diplomski rad moze imati do sto (100) stranica, ne
ukljucujuéi obaveznu naslovnicu, sadrzaj i moguée priloge.

(2) Znanstvena grana rada mora biti, ovisno o studijskom programu Pristupnika (studij, smjer,
izborni blok), iz znanstvenog polja elektrotehnike ili racunarstva ili znanstvena grana automatika
iz znanstvenog polja temeljnih tehnic¢kih znanosti.

Clanak 8.
Predaja zavrSnog/diplomskog rada

(1) Prvu kompletnu verziju zavr$nog/diplomskog rada, uredenu prema Uputama za izradu
zavr$nog/diplomskog rada, Pristupnik treba predati mentoru najkasnije do 1. srpnja tekuce
akademske godine. Mentori su obvezni u roku od petnaest (15) dana potvrditi predaju prve
kompletne verzije rada u informacijskom sustavu ,,Mak®, pregledati zavrsni/diplomski rad i
obavijestiti Pristupnika o svojim primjedbama i sugestijama kako bi Pristupnik mogao kvalitetno
izraditi kompletnu verziju zavr$nog/diplomskog rada za ocjenu.

(2) Ako student ne preda prvu kompletnu verziju zavr§nog/diplomskog rada, uredenu prema
Uputama za izradu zavr$nog/diplomskog rada mentoru najkasnije do 1. srpnja tekuée akademske
godine, student nema pravo polagati zavrsni/diplomski ispit u tekuc¢oj akademskoj godini.

(3) Ako je Pristupnik tijekom studija izradio jedan ili vise radova koji po svojem sadrzaju i
opsegu odgovaraju zavrSnom/diplomskom radu, na prijedlog mentora Odbor moze predlozene
radove priznati kao zavrSni/diplomski rad, pri ¢emu ih Pristupnik mora prilagoditi formi
definiranoj Uputama za izradu zavrsnog/diplomskog rada. Na isti na¢in Odbor moze priznati kao
zavr$ni/diplomski rad i izum, tehni¢ko unapredenje i sl. Pristupnicima preddiplomskog stru¢nog
studija, na prijedlog voditelja prakse i mentora, Odbor kao zavr$ni rad moze priznati 1 izvjestaje
sa stru¢ne prakse, ako pisani materijal nakon prilagodbe po svom sadrzaju, opsegu i formi
odgovara zavrSnom radu.

(4) Za izvornost izradenog zavr$nog/diplomskog rada odgovoran je Pristupnik, §to potvrduje
potpisom i prilogom lzjave o originalnosti (v. Upute za izradu zavr$nog/diplomskog rada).

(5) Pri pisanju diplomskog/zavrsnog rada najstroze je zabranjeno prepisivanje ili izravno
prevodenje dijelova tudeg teksta bez navodenja izvora ili na neki drugi nacin krSiti osnovne
norme neeti¢nog ponasanja vezanog uz plagiranje ili falsificiranje.
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(6) Nakon prihvac¢anja kompletne verzije zavr$nog/diplomskog rada za ocjenu, mentor rad
pregledava odgovaraju¢im ra¢unalnim programom za provjeru izvornosti rada, npr. Turnitin. Uz
iskljucene izvore koji imaju preklapanje manje od 5 rijeci, isklju¢ena preklapanja teksta u
navodnicima te teksta poglavlja Literatura, najve¢e dopusteno preklapanje teksta iznosi 15%.

(7) Ako mentor utvrdi da je student postupio suprotno odredbama stavka 6. ovog ¢lanka, izrada
diplomskog/zavrsnog rada odmah se prekida i mentor je duzan o tome izvijestiti Stegovni sud.

IV.Zavr$ni rad na preddiplomskom sveucilisnom studiju

Clanak 9.
Zavrsni rad na preddiplomskom sveudiliSnom studiju

(1) Preddiplomski sveucili$ni studij zavrSava polaganjem svih ispita te izradom zavrs$nog rada.
(2) Zavrsni rad na preddiplomskom sveucilisnom studiju je individualni pisani rad koji ocjenjuje
mentor i Odbor.

(3) Zavrsnim radom Pristupnik treba dokazati sposobnost inZenjerskog rada pri rjeSavanju
zadataka vezanih za konkretni prakti¢ni problem, $to mentor definira zadatkom zavr$nog rada.

Clanak 10.
Prijedlog ocjene zavr$nog rada na preddiplomskom sveu¢iliSnom studiju od strane
mentora

(1) Predaju kompletne verzije zavr$nog rada za ocjenu mentor potvrduje Pristupniku u
informacijskom sustavu ,,Mak*.

(2) Mentori su obvezni, u roku od petnaest (15) dana od datuma predaje zavrSnog rada
Pristupnika, u informacijskom sustavu ,,Mak* predloziti brojéanu ocjenu u skladu s Kriterijima
za ocjenjivanje zavr$nog i diplomskog rada.

Clanak 11.
Ocjena zavr$nog rada na preddiplomskom sveu¢ilisnom studiju od strane Odbora i
konac¢na ocjena mentora

(1) Ako je mentor predlozio negativnu ocjenu, Pristupnik ima pravo promjene mentora i/ili teme
kako je definirano Uputama za promjenu mentora/teme zavrsnih/diplomskih radova.

(2) Ako je mentor predlozio pozitivhu ocjenu, student u ISVU prijavljuje zavrsni ispit te se
dodjeljuje na pregled jednom od djelatnika Fakulteta u znanstveno-nastavhom zvanju (u
daljnjem tekstu: ocjenjiva¢ rada) sukladno kompetencijama djelatnika i znanstvenoj grani teme
rada.

(3) Ocjenjiva¢ rada je duzan u roku sedam (7) dana pregledati i ocijeniti u informacijskom
sustavu ,,Mak* zavrsni rad u skladu s Kriterijima za ocjenjivanje zavrS$nog i diplomskog rada, te
se po potrebi o primjedbama dodatno konzultirati s mentorom i ¢lanom Odbora sa zavoda
mentora. Odbor na svojoj sljedecoj sjednici, na temelju primjedbi ocjenjivaca rada, a na
prijedlog ¢lana Odbora sa zavoda mentora odlucuje zahtijevaju li primjedbe izmjene u radu,
odnosno jesu li potrebne manje ili vece izmjene u radu.

(4) Ako je sjednica izvanredna, Odbor odluc¢uje o radovima na prethodno opisani nacin, ali samo
za doradene radove za koje je nakon prethodne redovite sjednice Odbora bilo utvrdeno da
primjedbe zahtijevaju vece izmjene u radu (0sim ako je predsjednik Odbora sazvao izvanrednu
sjednicu iz drugih razloga).



(5) Tajnik Odbora u zapisniku sa sjednice Odbora biljezi primjedbe Odbora vezane uz Zavrsni
rad pojedinog Pristupnika. Ako su primjedbe zahtijevale manje izmjene u radu ili ih uopée nisu
zahtijevale, predlozena ocjena mentora se smatra potvrdenom.

(6) Ako su primjedbe zahtijevale vece izmjene u radu, mentor vraca zavr$ni rad na doradu
Pristupniku, te se postupa prema ¢lanku 10. i ¢lanku 11. ovog Pravilnika, uz to da je Pristupnik
duzan u roku sedam (7) dana nakon sjednice Odbora na kojoj je rad razmatran ispraviti rad
prema uputama Odbora. Nakon toga, rad se predaje istom ocjenjivacu na cCitanje. U slucaju da
Pristupnik ne uspije napraviti potrebne izmjene unutar sedam (7) dana od dana sjednice Odbora
na kojoj je rad razmatran, postupa se prema ¢lanku 10. i ¢lanku 11. ovog Pravilnika, s tim da se
tada Pristupnikov rad moze razmatrati tek na sljedecoj redovnoj sjednici Odbora.

(7) Ako je na jednoj od sjednica Odbora bilo utvrdeno da za zavrsni rad Pristupnika nije bilo
primjedbi ili da primjedbe zahtijevaju manje izmjene, Pristupnik predaje mentoru konac¢nu
elektronicku verziju Zavrsnog rada uredenog prema Uputama za izradu zavr$nog rada putem
sustava ,,Mak‘ kako bi mentor provijerio je li Pristupnik ispravio Zavr$ni rad prema eventualnim
primjedbama Odbora sto digitalno potvrduje u obrascu Z1P putem sustava ,,Mak*. Nakon §to je
poloZio sve ispite predvidene studijskim programom, student predaje Studentskoj sluzbi jedan
primjerak Zavrsnog rada ureden prema Uputama za izradu zavrSnog rada uvezan u meki ili
spiralni uvez, Z1P obrazac i potpisanu lIzjavu o originalnosti ¢ime je Pristupnik zavrSio
preddiplomski sveucilis$ni studij.

V. Zavrsni rad i zavrsni ispit na preddiplomskom struénom studiju

Clanak 12.

(1) Preddiplomski stru¢ni studij zavrS8ava polaganjem svih ispita, izradom zavr$nog rada i
polaganjem zavr$nog ispita.

(2) Zavrsni rad na preddiplomskom stru¢nom studiju je individualni pisani rad koji ocjenjuje
mentor.

(3) Zavr$ni ispit je usmeni ispit koji se polaze pred Povjerenstvom za zavr$ni ispit na
preddiplomskom stru¢nom studiju (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). Povjerenstvo imenuje
Odbor na svojim sjednicama. Povjerenstvo ¢ine predsjednik Povjerenstva, mentor ili sumentor te
¢lan Povjerenstva.

(4) Predsjednik Povijerenstva je djelatnik Fakulteta u nastavnom ili znanstveno-nastavnom
zvanju. Mentor i sumentor ne mogu biti predsjednici povjerenstva. Clan Povjerenstva je djelatnik
ili vanjski suradnik Fakulteta u suradnickom, nastavnom ili znanstveno-nastavnom zvanju.
Mentor i sumentor ne mogu istovremeno biti ¢lanovi Povjerenstva.

(5) Zavr$nim radom Pristupnik treba dokazati sposobnost inZenjerskog rada pri rjeSavanju
zadataka vezanih za konkretni prakti¢ni problem, §to mentor definira zadatkom zavr$nog rada.

Clanak 13.
Ocjena zavr$nog rada na preddiplomskom stru¢nom studiju od strane mentora

(1) Predaju kompletne verzije zavr$nog rada za ocjenu mentor potvrduje Pristupniku u
informacijskom sustavu ,,Mak*.

(2) Mentori su obvezni, u roku od petnaest (15) dana od datuma predaje zavr$nog rada
Pristupnika, u informacijskom sustavu ,,Mak® predloziti brojéanu ocjenu u skladu s Kriterijima
za ocjenjivanje zavr$nog i diplomskog rada.



(3) Ako je mentor predlozio negativnu ocjenu, Pristupnik ima pravo promjene mentora i/ili teme
kako je definirano Uputama za promjenu mentora/teme zavr$nih/diplomskih radova.

(4) Ako je mentor predlozio pozitivnu ocjenu, student u ISVU prijavljuje zavrsni ispit i nakon
toga mentor u informacijskom sustavu ,,Mak* predlaze predsjednika i ¢lanove Povjerenstva. O
predlozenom povjerenstvu Odbor odlucuje na svojoj sljedecoj sjednici, pri ¢emu Odbor po
potrebi korigira 1i/ili upotpunjuje Povjerenstvo imenovanjem ¢lanova i/ili  predsjednika
Povjerenstva, ovisno o prijedlogu mentora. Nakon $to Odbor potvrdi povjerenstvo, tajnik Odbora
to potvrduje u informacijskom sustavu ,,Mak*.

Clanak 14.
Zavrsni ispit na preddiplomskom stru¢nom studiju i ocjena od strane Povjerenstva

(1) Nakon polaganja svih ispita propisanih studijskim programom te uz pozitivno ocijenjeni
zavrS$ni rad od strane mentora, odrzava se zavrSni ispit. Zavr$ni ispit je javan i izvodi se u
sluzbenim prostorijama Fakulteta prema protokolu (v. Protokol zavrSnog ispita na
preddiplomskom stru¢nom studiju) u tekucoj akademskoj godini. To¢an termin zavr$nog ispita
dogovaraju mentor, predsjednik, ¢lanovi Povjerenstva i Pristupnik.

(2) Na zavrsnom ispitu ¢lan Povjerenstva vodi zapisnik te ga predsjednik Povjerenstva unosi i
potvrduje u informacijskom sustavu ,,Mak* (v. Obrazac Z28S), kojeg nakon zavrSetka zavrsnog
ispita potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva i Pristupnik.

(3) Nakon $to Pristupnik ispravi zavrs$ni rad prema primjedbama Povjerenstva, navedenim u
neuvezanim primjercima radova i/ili izreCenim na zavr$nom ispitu, Pristupnik predaje konacnu
elektronicku verziju Zavr$nog rada uredenog prema Uputama za izradu zavr$nog rada putem
sustava ,,Mak* §to mentor digitalno potvrduje u obrazac Z1S putem sustava ,,Mak*. Nakon toga
student predaje Studentskoj sluzbi jedan tvrdo ukori¢en primjerak ZavrSnog rada ureden prema
Uputama za izradu zavr$nog rada, Z1S obrazac i Izjavu o originalnosti, ¢ime je Pristupnik
zavrsio preddiplomski stru¢ni studij.

(6) Ako Pristupnik ne uspije poloziti zavr$ni ispit, ima pravo promjene mentora i/ili teme kako je
definirano Uputama za promjenu mentora/teme zavr$nih/diplomskih radova.

V1. Diplomski rad i diplomski ispit

Clanak 15.

(1) Diplomski sveucilisni studij zavrSava polaganjem svih ispita, izradom diplomskog rada i
polaganjem diplomskog ispita.

(2) Diplomski rad na diplomskom studiju je individualni pisani rad koji ocjenjuje mentor.

(3) Diplomski ispit je usmeni ispit koji se polaze pred Povjerenstvom za diplomski ispit (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo). Povjerenstvo imenuje Odbor na svojim sjednicama. Povjerenstvo
¢ine predsjednik Povjerenstva, mentor ili sumentor te ¢lan Povjerenstva.

(4) Predsjednik Povjerenstva je djelatnik Fakulteta u znanstveno-nastavnom zvanju. Mentor i
sumentor ne mogu biti predsjednici Povjerenstva. Clan Povjerenstva je djelatnik ili vanjski
suradnik Fakulteta u suradni¢kom, nastavnom ili znanstveno-nastavnom zvanju. Mentor i
sumentor ne mogu istovremeno biti ¢lanovi Povjerenstva.

(5) Diplomskim radom Pristupnik treba dokazati sposobnost inZenjerskog rada pri rjeSavanju
zadataka, temeljenih na konkretnom prakti¢nom problemu (mjerenje, proracun, projektiranje,
izrada sklopa, izrada programa i sl.), sto mentor definira zadatkom diplomskog rada.



Clanak 16.
Ocjena diplomskog rada od strane mentora

(1) Predaju kompletne verzije diplomskog rada za ocjenu mentor potvrduje Pristupniku u
informacijskom sustavu ,,Mak*®.

(2) Mentori su obvezni, u roku od petnaest (15) dana od datuma predaje diplomskog rada
Pristupnika, u informacijskom sustavu ,,Mak* predloziti broj¢anu ocjenu u skladu s Kriterijima
za ocjenjivanje zavrSnog i diplomskog rada.

(3) Ako je mentor predlozio negativnu ocjenu, Pristupnik ima pravo promjene mentora i/ili teme
kako je definirano Uputama za promjenu mentora/teme zavrsnih/diplomskih radova.

(4) Ako je mentor predlozio pozitivnu ocjenu, Pristupnik u ISVU prijavljuje diplomski ispit te u
informacijskom sustavu ,,Mak® mentor bira predsjednika i ¢lanove Povjerenstva. O predlozenom
povjerenstvu Odbor odlucuje na svojoj sljedecoj sjednici, pri cemu Odbor po potrebi korigira i/ili
upotpunjuje Povjerenstvo imenovanjem ¢lanova i/ili predsjednika Povjerenstva, ovisno o
prijedlogu mentora. Nakon S$to Odbor potvrdi povjerenstvo, tajnik Odbora to potvrduje u
informacijskom sustavu ,,Mak*.

Clanak 17.
Diplomski ispit i ocjena od strane Povjerenstva

(1) Nakon polaganja svih ispita propisanih studijskim programom, odrzava se diplomski ispit.
Diplomski ispit je javan i izvodi se u sluZzbenim prostorijama Fakulteta prema protokolu (v.
Protokol diplomskog ispita) u tekucoj akademskoj godini. Tocan termin diplomskog ispita
dogovaraju mentor, predsjednik, ¢lanovi Povjerenstva i Pristupnik.

(2) Na obrani diplomskog rada ¢lan Povjerenstva vodi zapisnik, te ga predsjednik Povjerenstva
unosi i potvrduje u informacijskom sustavu ,,Mak®, kojeg nakon zavrSetka diplomskog ispita
potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva i Pristupnik.

(3) Nakon sto Pristupnik ispravi Diplomski rad prema primjedbama Povjerenstva, navedenim u
neuvezanim primjercima radova i/ili izreCenim na diplomskom ispitu, Pristupnik predaje
konacnu elektroni¢ku verziju rada uredenog prema Uputama za izradu diplomskog rada putem
sustava ,,Mak* §to mentor digitalno potvrduje u obrazac D1 putem sustava ,,Mak*. Nakon toga
student predaje Studentskoj sluzbi jedan tvrdo ukorieni primjerak Diplomskog rada ureden
prema Uputama za izradu diplomskog rada, D1 obrazac te lzjavu o originalnosti, ¢ime je
Pristupnik zavrsio diplomski studij.

(4) Ako Pristupnik ne uspije poloziti diplomski ispit, ima pravo promjene mentora i/ili teme kako
je definirano Uputama za promjenu mentora/teme zavrs$nih/diplomskih radova.

VIIl. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 18.

(1) Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ine:
- Upute za imenovanje mentora i dodjelu teme
- Upute za promjenu mentora/teme zavr$nih/diplomskih radova
- Upute za izradu zavr$nog rada
- Upute za izradu diplomskog rada
- lzjava o originalnosti
- lzjava o pohrani i objavi ocjenskog rada u repozitoriju u sustavu Dabar
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- Kiriteriji za ocjenjivanje zavr§nog i diplomskog rada
- Obrazac za ocjenu zavr$nog rada na preddiplomskom sveuciliSnom studiju (Obrazac
Z1P)
- Obrazac za imenovanje Povjerenstva za zavrS$ni ispit na preddiplomskom stru¢nom
studiju (Obrazac Z1S)
- Zapisnik sa zavr§nog ispita na preddiplomskom stru¢nom studiju (Obrazac Z2S)
- Protokol zavrinog ispita na preddiplomskom stru¢nom studiju
- Obrazac za imenovanje Povjerenstva za diplomski ispit (Obrazac D1)
- Zapisnik s diplomskog ispita (Obrazac D2)
- Protokol diplomskog ispita
(2) Izmjene i dopune u obrascima iz stavka 1. donosit ¢e na pocetku svake akademske godine
Odbor za zavr$ne i diplomske radove.

Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zavr$nim i diplomskim radovima
od 31. sijeénja 2017. godine, Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o zavr$nim i
diplomskim radovima od 19. prosinca 2018. i Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o
zavr$nim i diplomskim radovima od 17. prosinca 2019. godine.

KLASA: 011-01/22-02/01
URBROJ: 2158-80-09-22-01

~ . DEKAN

VAN § "’—’-—\_,---' /
Izy,prof. dr. sc. Tomislav Matié

Na temelju ¢lanka 2. Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o zavr$nim i diplomskim
ispitima Tajnistvo Fakulteta elektrotehnike, racunarstva i informacijskih tehnologija Osijek
izradilo je 20. sije¢nja 2022. godine procis¢eni tekst Pravilnika o zavr$nim i diplomskim
ispitima.

Pro¢iséeni tekst Pravilnika o zavr$nim i diplomskim ispitima obuhvaca Pravilnik o zavr$nim i
diplomskim ispitima od 07. svibnja 2020. godine i Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o
zavr$nim i diplomskim ispitima od 21. prosinca 2021. godine u kojima je naznadeno vrijeme
njihova stupanja na snagu.

TAJNIIf
Marijana Siri¢,/dipl.iur., univ.spec.publ.admin.

il "
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Upute za imenovanje mentora i dodjelu teme
(postupak za mentore u ak. 2021/2022. godini)

Upute sastavili:

Izv.prof.dr.sc. Goran Knezevi¢, predsjednik Odbora za zavrsne i diplomske
radove

Igor Susenka, dipl. ing., 1SVU koordinator

Vazno:
Unos tema treba zavrsiti do 22.11.2021. prema postupku opisanom u poglavljima 1. i 2.
Studenti biraju i rangiraju teme (ujedno i mentore) putem studomata

e uprvom krugu od 24.11.2021. do 29.11.2021.,
Napomena: Razdoblje od 24.11. do 29.11. obuhvaca i navedene pocetne i krajnje datume (dakle i 24.11. i
29.11. cijeli dan, od 00-24h). Isto vrijedi i ostala navedena razdoblja.

* udrugom krugu od 6.12.2021. do 12.12.2021.
Napomena: Drugi je krug odabira i potvrdivanja tema namijenjen iskljucivo za studente koji nisu

odabrali teme u prvom krugu ili su ih svi mentori odbili te su ostali bez teme.

Nakon toga mentori trebaju prihvatiti ili odbiti mentorstvo prema postupku opisanom u poglavlju
4,

e uprvom krugu od 30.11.2021. do 2.12.2021.,

* udrugom krugu od 13.12.2021. do 15.12.2021.

Datum odobrenja za teme unosi se: 22.12.2021.

Gornji limit broja tema po nastavniku iznosi: ukupan broj tema prema tablici opterefenja +
50%.

Mentori su duZni odrZati prve Kkonzultacije s Pristupnicima najkasnije do 1. veljace tekude
akademske godine.
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1. Prijava na Nastavnicki portal

Obaviti prijavu na nastavnicki portal koji se nalazi na sljede¢oj internetskoj adresi:

https://www.isvu.hr/nastavnickiportal/hr/prijava
2. Unos nove teme (obavlja se do 22. studenog 2021.)

Otvoriti izbornik ZavrSetak studija = Nova tema (kako je prikazano slikom 1.).

nastavnicki portal

Odabrano visoko uciliste
Teme

Akademska 2020./2021.
godina

= Predmet
Ispit Odabir teme zavrénog/diplomskog zadatka

= Anketa
Rbr.

‘= Zavrietak studija p teme Naslov teme (hrvatski) Vrstc

© Teme

Slika 1.Unos nove teme

Nakon odabira ,,Nova tema*“ otvara se dijaloski okvir prikazan na slici 2.
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https://www.isvu.hr/nastavnickiportal/hr/prijava

Nova tema

Mentor doc_dr. sc. Goran Knefevié
Akademska goedina 20212022,

Vrsia teme Znanstvenolstrazivacka
Datum odobrenja 22122021

Napomena! Opis teme ne mode se evidentirati ukoliko nije evidentiran naslov teme.

Naslov | opls teme na jeziku

i: ezil
Naslov Jezik
Opls tems. ~
Tama je rezenvirana za: ImeStudenta Prezimestudenta
Naslav teme AR B ISR SR R NSRRI LRAUISSRARRN hrvatski
sumentor s FERIT-a: ImeSumentora, Frezimesumentorg [*]
sumantar iz tyrtke: Imesumentora, Frezimesumentora (NazivTvrtke /
AR R AR RARRRRARRS R AR RRRRIR ¥ A
Thesis title englesk
4

Slika 2. Unos podataka o temi
Prema slici 2. akademsku godinu treba postaviti na 2021/22.
Vrsta teme mozZe biti Struéna ili Znanstvenoistrazivacka.

Datum odobrenja — OBAVEZNO ga postaviti na 22.12.2021. (tj. datum sjednice Odbora za zavrsne i
diplomske ispite).

U polje Naslov teme treba unijeti naslov teme na hrvatskom jeziku, a pokraj u polje Opis treba
unijeti kratak opis teme i zadatka zavrSnog/diplomskog rada.

» Ukoliko nastavnici u ISVU unose teme koje su ve¢ unaprijed rezervirali za odredene studente,
trebaju to naglasiti u opisu teme zajedno s imenom i prezimenom studenta na nacin da u zadnji
(novi) red opisa stave tekst:

"Tema rezervirana za: ImeStudenta PrezimeStudenta”,

» Ukoliko tema ima sumentora s FERIT-a i/ili sumentora iz tvrtke, takoder u opisu teme, na
kraj opisa u novi redak treba staviti tekst za svakog sumentora:

"Sumentor s FERIT-a: ImeSumentora, PrezimeSumentora",
"Sumentor iz tvrtke: ImeSumentora, PrezimeSumentora (NazivTvrtke)".

* Sve teme u suradnji sa tvrtkama i sumentorima iz istih potrebno je dostaviti predstojnicima
zavoda jer ¢e od predstojnika zavoda biti potrebna povratna informacija o broju takvih tema.

U polje Naslov teme (ispod naslova na hrvatskom) potrebno je navesti naslov teme na engleskom
jeziku.

Temi obavezno treba pridijeliti smjeru (jednom ili viSe njih) na kojima se nudi. Na slici 3. je prikazan
primjer teme koja je ponudena na tri smjera:
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» DEA - Elektroenergetski sustavi (30, diplomski, redovni)
» DEA — Elektroenergetski sustavi (30, diplomski, redovni)

» DEA — Elektroenergetski sustavi (30, diplomski, redovni)

Smijerovi
Naziv smjera Odaberi
DEA - Elektroenergetski sustavi (30, diplomski, redovni)

DEA - Elektroenergetski sustavi (35, diplomski, izvanredni)

DEB - Odrziva elektroenergetika (31, diplomski, redovni)
DEB - Odrziva elektroenergetika (36, diplomski, izvanredni)

DEC - Industrijska elektroenergetika (37, diplomski, izvanredni)

DEC - Industrijska elektroenergetika (32, diplomski, redovni)

Diplomski sveugilidni studij Automobilsko ragunarstve i komunikacije (60, diplomski,
redovni)

Diplomski sveugilisni studij Elektrotehnika, smijer Elektroenergetika (5, diplomski, redovni)

Diplomski sveugilidni studij Elektrotehnika, smjer Elektroenergetika (17, diplomski,

izvanredni) €

Diplomski sveugilizni studij Elektrotehnika, smjer Komunikacije i informatika (16,
diplomski, izvanredni)

Slika 3. Odabir smjerova

Smjerovi su poslozeni po nazivu i svaki se prikazuje dva puta, ali je u zagradi navedena i §ifra smjera.
Manji broj je Redovni studij, a ve¢i broj je Izvanredni studij §to je i navedeno pokraj naziva studija.
Aktualni popis smjerova prikazan je tablicom 1.
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Tablica 1. Aktualan popis smjerova na FERIT-u (crveno obojano ne odabrati jer nema
studenata zavr$nih godina)

Naziv smjera

DEA - Elektroenergetski sustavi (30, diplomski, redovni)

DEA - Elektroenergetski sustavi (35, diplomski, izvanredni)

DEB - OdrZiva elektroenergetika (31, diplomski, redovni)

DEB - Odrziva elektroenergetika (36, diplomski, izvanredni)

DEC - Industrijska elektroenergetika (37, diplomski, izvanredni)

DEC - Industrijska elektroenergetika (32, diplomski, redovni)

Diplomski sveudili$ni studij Automobilsko ra¢unarstvo i komunikacije (60, diplomski, redovni)
Diplomski sveuciliSni studij Elektrotehnika, smjer Elektroenergetika (5, diplomski, redovni)
Diplomski sveuciliSni studij Elektrotehnika, smjer Elektroenergetika (17, diplomski, izvanredni)
Diplomski sveudiliSni studij Elektrotehnika, smjer Komunikacije i informatika (16, diplomski,
izvanredni)

Diplomski sveuciliSni studij Elektrotehnika, smjer Komunikacije i informatika (4, diplomski, redovni)
Diplomski sveucili$ni studij Ra¢unarstvo, smjer Procesno racunarstvo (6, diplomski, redovni)
Diplomski sveucilisni studij Racunarstvo, smjer Procesno racunarstvo (15, diplomski, izvanredni)
DKA - Komunikacijske tehnologije (38, diplomski, izvanredni)

DKA - Komunikacijske tehnologije (33, diplomski, redovni)

DKB - Mrezne tehnologije (39, diplomski, izvanredni)

DKB - MrezZne tehnologije (34, diplomski, redovni)

DRA - Racunalno inZenjerstvo (46, diplomski, izvanredni)

DRA - Racunalno inZenjerstvo (42, diplomski, redovni)

DRB - Robotika i umjetna inteligencija (62, diplomski, redovni)

DRC - Programsko inZenjerstvo (44, diplomski, redovni)

DRC - Programsko inZenjerstvo (48, diplomski, izvanredni)

DRD - Informacijske i podatkovne znanosti (45, diplomski, redovni)

DRD - Informacijske i podatkovne znanosti (49, diplomski, izvanredni)

Graduate University Study Programme in Automotive Computing and Communications (63,
diplomski, izvanredni)

Preddiplomski strucni studij Elektrotehnika, smjer Automatika (11, preddiplomski, izvanredni)
Preddiplomski struéni studij Elektrotehnika, smjer Automatika (8, preddiplomski, redovni)
Preddiplomski strucni studij Elektrotehnika, smjer Elektroenergetika (12, preddiplomski, izvanredni)
Preddiplomski struéni studij Elektrotehnika, smjer Elektroenergetika (9, preddiplomski, redovni)
Preddiplomski strué¢ni studij Elektrotehnika, smjer Informatika (7, preddiplomski, redovni)
Preddiplomski strucni studij Elektrotehnika, smjer Informatika (10, preddiplomski, izvanredni)
Preddiplomski strucni studij Racunarstvo (72, preddiplomski, redovni)

Preddiplomski stru¢ni studij Racunarstvo (61, preddiplomski, redovni)

Preddiplomski sveucilisni studij Elektrotehnika i informacijska tehnologija (14, preddiplomski,
izvanredni)

Preddiplomski sveucilisni studij Elektrotehnika i informacijska tehnologija (1, preddiplomski,
redovni)*

Preddiplomski sveuciliSni studij Rac¢unarstvo (13, preddiplomski, izvanredni)

Preddiplomski sveu¢ili$ni studij Rac¢unarstvo (2, preddiplomski, redovni)

Programsko inZenjerstvo (67, preddiplomski, redovni)

Racunalno inZenjerstvo (66, preddiplomski, redovni)
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Klikom na tipku Potvrdi zavr§ava se unos teme, slika 4.

Preddiplomski sveugilini studij Ragunarstvo (13, preddiplomski, izvanredni)
Preddiplomski sveugiligni studij Raéunarstvo (2, preddiplomski, redovni)
Programske inZenjerstvo (87, preddiplomski, redovni)

Rafunalno inZenjerstvo (86, preddiplomski, redovni)

Cravs Lo

Slika 4. ZavrSetak unosa teme

Obavezna polja pri unosu teme:

» Akademska godina

* Vrstateme

» Datum odobrenja

» Naslov teme na hrvatskom jeziku

» Naslov teme na engleskom jeziku

» Opis teme, uz to da u njega treba staviti

o podatke o tome je li tema ve¢ rezervirana
o podatke o sumentorima.

3. Izmjena teme

Unesena se tema moze i naknadno izmijeniti sve dok je nije odabrao niti jedan student. U sucelju ISVU
nastavni¢kog portala odabrati Zavrsetak studija -> Teme. Zatim se pojavljuje suéelje prikazano na slici
5. Sada se vide sve teme uz automatski ponudenu zadnju akademsku godinu na kojoj postoje teme, a
moguc¢ je odabir i prethodnih akademskih godina. Za svaku se temu moze vidjeti jesu li je odabrali
studenti te je li mentor potvrdio izbor te teme. Pritiskom na tipku Dohvati otvara se sucelje za izmjenu
teme.
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Teme Upute za rad s trenutnom opcijon

<+ Nova tema

Akademska 2021f2022.
godina

= Predmat

= spit Odabir teme zavrénog/diplomskog zadatka

= Ankato
Rbr. Dodijeliena  lkzabrana  Prvi
teme  Haslov teme (hrvatski) Virsta teme Smjerovi  tema tema izbor  Brisanje Detolfi  Studenti

Optimalno koridtenje stacienarnog
spremnika energije u sustavu s

57 P 9l . . ZnanstvenoistraZivacka 0 o o E[ D;'
fotonaponskom elektranom i elektriénim

vozilom

Slika 5. Popis zadanih tema

Za teme iz prethodnih ak. godina moguce je vidjeti jesu li studenti diplomirali na temi i datum obrane.
Navedeno je moguce pritiskom na tipku Studenti. Ovo se vidi tek kada prode proces dodjele tema ili
diplomiranja studenta kada u Studentskoj sluzbi studenta pridijele mentoru.

Moguénost izmjene teme takoder omogucuje da mentori studentima ponude i teme od proslih ak.
godina koje studenti nisu bili odabrali. U tom je slu¢aju potrebno izmijeniti ak. godinu u kojoj se tema
nudi, datum odobrenja i provjeriti smjerove na kojima se tema nudi (svake se godine smjerovi mogu
izmijeniti pa se moze dogoditi da tema uopée nije ponudena studentima). Ako je temu ve¢ odabrao
student, nije moguce iskljuciti smjer na kojem se nudi, a s kojega je student koji je odabrao temu.
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4. Dodjeljivanje tema studentima

U sucelju ISVU nastavni¢kog portala potrebno je odabrati ZavrSetak studija -> Izbor teme. Time se
dobiva popis tema za teku¢u akademsku godinu. Pritiskom na tipku Dohvati studente (prema slici 6.)
dobiva se popis studenata koji su se prijavili na dohvaé¢enu temu.

Izbor teme Upute za rad s tranutnom opcijorm

Akademska godina 2021./2022

Napomena! Redaok tablice u bijelo] beji eznadava da studenti nisu odabrall temu.
Napomena! Redok tablice u futoj boji oznatova da su student] odabrali temu

Napomena! Redak tablice u zeleno] baji cznadava da je studentu evidentiran diplomskijzavréni zadatak s tom temom.

Odabir terne
Dodijeljena lzabrana Prvi
Haslov teme Vrsta teme Smijerovi  tema temna izbor Dohwat
Optimalno keridtenje stacionarnog spremnika energije u sustavu s
pi ! 9 5P gt ZnanstwenocistraZivacka o0 a o 2

fotonoponskom elektranom i elekiriénim vozilom

6. Popis unesenih tema i odabiri studenata

Uz popis studenata koji su odabrali i rangirali temu vidljivi su i ostali podaci:

+ JMBAG studenta

* ime i prezime studenta

* pripadajuéi upisani smjer studenta

* redni broj izbora teme (student moze temu rangirati po prioritetima kao prvi, drugi i tre¢i izbor)
» prosjek ocjena studenta

» potvrda ili ponistenje izbora teme studenta

Ako je tema studentu prvi izbor, tada mentor moze potvrditi ili ponistiti studentov odabir teme.
Ako je tema studentu drugi ili tre¢i izbor, mentor nece mo¢i potvrditi ili ponistiti studentov odabir teme.

U periodu kada mentori mogu potvrdivati/odbijati studente na svojim temama studenti viSe nemaju
pristup odabiru tema, nego samo mogu pratiti je li ih mentor prihvatio ili ne te na kojoj temi:

» ako mentor prihvati studenta kojemu je tema na prvi izbor, odabir je gotov i student vidi da je
prihvacen,



» ako mentor odbije studenta kojemu je tema prvi izbor, tada se na temi koja je studentu drugi
izbor otvara moguénosti odabira ili poniStenja teme.

Studentima je dozvoljeno biranje do 3 teme (koje rangira po prioritetu) i iznimno je vazno da se mentori
pridrzavaju rokova za potvrdivanje/odbijanje studenata. Ako mentor studenta Zeli odbiti na svojoj
temi i to ne ucini na vrijeme, studentov se drugi i treéi izbor teme nece aktivirati!

Takoder je pozeljno i da mentori, kojima su se studenti javili i ve¢ unaprijed dogovorili mentorstvo,
upute studente da odaberu dogovorenu temu kao prvi izbor ¢im je mentor postavi u ISVU. Mentor
takoder tada treba odmah potvrditi odabir kako bi drugi studenti imali informaciju o tome koje su teme
dostupne, a koje ne.
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Upute za promjenu mentora/teme
zavrSnih/diplomskih radova

1. Ako se mijenja mentor, pristupnik mora obavijestiti dosadaSnjeg mentora da odustaje od
teme 1 pronaci nastavnika koji zeli pristupniku biti novi mentor.

2. Ako se mijenja tema, (novi) mentor mora dati pristupniku novu temu prema Uputama za
imenovanje mentora i dodjelu teme.

3. Procedura (molba) za promjenu mentora i/ili teme
Student moze zapoceti s procedurom promjene mentora/teme zavrSnog/diplomskog rada tek kada su
ispunjene stavke 1. i 2. ovih uputa:

e student je obavijestio dosadas$njeg mentora,
e student je pronasao nastavnika koji Zeli studentu biti mentor i dogovorio izmjenu s njim,
e student je dobio novu temu prema Uputama za imenovanje mentora i dodjelu teme.

Student pokre¢e proceduru pritiskom u glavnom sucelju Maka pritiskom na tab naziva ,,Promjena
mentora i/ili teme*:

Naslovna  Moji radovi

Zavrsni i diplomski radovi studenata

Odabrati
tab

# Promjena mentora v/ili teme Fod SRR ATERR AR OEAR TERSR SR TPE W AR Prijavu u ISVU moZete potvrditi

Vasi zavrsni i diplomski radovi

Nakon toga se otvara sucelje za promjenu mentora i/ili teme zavr$nog ili diplomskog rada:
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Promjena mentora i/ili teme

Vrsta rada (diplomski/zavrini)
Mjesto
Datum o
Ime studenta
Prezime studenta
Studij i smjer
Mati¢ni broj studenta
JMBAG studenta
Godina upisa
Ime i prezime trenutnog mentora
Naziv trenutne teme
Datum dodjele teme

ObrazloZenje promjene mentora ifili teme

@

Odaberite mentora kod kojeg Zelite temu @ w
+Odustani wPotaljite zahtjev @

U navedenom sucelju pristupnik mora:

e navesti razlog promjene teme i/ili mentora (1)
e odabrati novog mentora u padaju¢em izborniku (u sluc¢aju da se mijenja samo tema iz padajuceg
izbornika odabrati istog mentora) (2)

Pritiskom na tipku ,,Posalji zahtjev* (3) Salje se obavijest sadasnjem mentoru, studentu, studentskoj sluzbi
i tajniku Odbora za diplomske i zavr$ne ispite. Sadasnji mentor mora unutar 15 dana odbiti ili prihvatiti
zahtjev. Sadasnji mentor moze odbiti zahtjev i vratiti ga na doradu.

e Ako sadasnji mentor prihvati zahtjev, zahtjev se Salje novom mentoru (ako se mijenja mentor) te
novi mentor mora unijeti podatke o novoj temi i takoder potvrditi zahtjev (ili ga odbiti) unutar 15
dana.

e Ako novi mentor potvrdi zahtjev, taj se zahtjev razmatra na sljedec¢oj sjednici Odbora za
diplomske i zavrsne ispite te, ukoliko bude odobren, tajnik Odbora potvrduje promjenu. Nakon
S§to tajnik Odbora potvrdi promjenu Salju se obavijesti mailom pristupniku, novom mentoru,
studentskoj sluzbi i tajniku Odbora o uspjeSnom zavrsetku procedure.

e Ukoliko novi mentor odbije zahtjev (obavijest se Pristupniku $alje mailom), pristupnik mora
ponovno odabrati (nekog drugog) novog mentora u sucelju za promjenu mentora i/ili teme
diplomskog ili zavr$nog rada.

Napomena:
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Mentor se ne moze promijeniti (tj. molba za promjenu mentora i/ili teme zavr§nog/diplomskog rada se ne
moze predati putem Maka) u razdoblju dok traje proces dodjele tema studentima nove generacije.
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UPUTE ZA 1ZRADU ZAVRSNOG RADA

1. STRUKTURA ZAVRSNOG RADA

Zavrsni rad treba sadrzavati:

1.1.

121

1.2.2

1.2.3

1.3.

14.

Naslovnicu zavr$nog rada uredenu prema predlosku navedenom na kraju Uputa.

Kopiju obrasca Z1S/Z1P'2 - Obrazac za imenovanje Povjerenstva za zavrini
ispit/Obrazac za ocjenu zavr$nog rada na preddiplomskom studiju.

Izjavu o originalnosti zavrinog rada®?, koju treba staviti iza Obrasca Z1S/Z1P.

Izjavu 0 pohrani i objavi ocjenskog rada u repozitoriju u sustavu Dabar, koju je
potrebno predati zajedno sa zavr$nim radom u Studentsku sluzbu, ali ju nije potrebno
uvezivati u sam rad.

Sadrzaj zavrSnog rada s naslovima poglavlja i potpoglavlja, pri ¢emu su pocetne
stranice poglavlja i potpoglavlja upisane uz desni rub stranice. Po potrebi, u sadrzaju
se mogu naznaciti 1 pojedini odjeljci u potpoglavljima.

Uvod (PRVO POGLAVLIE)

Poglavlje "1. Uvod" predstavlja uvod u zavrs$ni rad. U njemu je potrebno opisati
problem koji se u zavrSnom radu rjeSava (detaljnije obrazloziti zadatak zavr§nog rada),
istaknuti vazne teme obuhvacene zadatkom zavr$nog rada, te dati pregled rezultata u
rjeSavanju ovog problema opisanih u citiranoj literaturi. Na kraju uvodnog poglavlja
potrebno je naznaditi strukturu zavr$nog rada i dati kratki opis pojedinih poglavlja.

1 Obrazac Z1S/Z1P i izjavu o originalnosti ne stavljati u prvu kompletnu verziju [1/12] i kompletnu verziju za
ocjenu [3/12] koje student postavlja na sustav “Mak”. Obrazac Z1S/Z1P i Izjavu originalnosti koje generira
sustav “Mak” (verzije nakon $to tajnik Odbora potvrdi ocjenu i misljenje ¢lana odbora [9/12] za preddipl. sv.
studij, odnosno nakon $to tajnik Odbora potvrdi Povjerenstvo [7/12] za preddipl. stru¢ni studij) potrebno je
staviti u konac¢nu elektronicku verziju koju student predaje putem sustava “Mak” [10/12].

2 Nakon $to mentor potvrdi predaju konaéne elektroni¢ke verzije [11/12], student treba ispisati dva primjerka
obrasca Z1S/Z1P (digitalno potvrdena od strane mentora) i dva primjerka Izjave o originalnosti koje mu tada
generira sustav “Mak”. Po jedan primjerak digitalno potvrdenog obrasca Z1S/Z1P i potpisane lzjave o
originalnosti potrebno je uvezati u tiskanu konacnu verziju rada koja se predaje u Studentsku sluzbu. Zajedno s

tiskanom konacénom verzijom predaju se i preostali neuvezani primjerci digitalno potvrdenog obrasca Z1S/Z1P i

potpisane lzjave o originalnosti.
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1.5.
1.5.1.

1.5.2.

1.6.

Zadatak zavrSnog rada (potrebno samo kod preddiplomskog studija)

Potpoglavlje "1.1. Zadatak zavrSnog rada" je zasebno potpoglavlje unutar uvoda. U
njemu je potrebno na temelju uvoda sazeto navesti (u najviSe tri re¢enice) zadatak
zavrSnog rada.

Glavni dio rada
Pregled podrudja teme (DRUGO POGLAVLJE)
Poglavlje moze imati proizvoljan naziv (ali se mora uklapati u strukturu i nazivlje

samog rada). U navedenom poglavlju student mora opisati aktualne znanstvene i/ili
prakti¢ne dosege u podrucju rada koji se obraduje (engl. State of the Art) i potkrijepiti
ga referencama (preporuca se 5 ili vise). Primjerice, ako student koristi odredenu
metodu/metode, opisati Sto se inace koristi u svrhu(e) u koju se koristi i za studentov
rad. Ako takve metode ne postoje, pregledom literature obrazloziti i potkrijepiti
studentove tvrdnje i navesti i obrazloziti koje su najsli¢nije metode/postupci rjeSavanja

problema koji se rjeSava u radu. U slucaju da se radi o, primjerice, racunalnoj
aplikaciji, tada usporediti s aplikacijama iste ili slicne svrhe, a ne pisati o dosezima
tehnologija za izradu te aplikacije.

Ostatak glavnog dijela rada

Glavni dio rada preporuca se podijeliti u vise poglavlja (najvise cetiri) i potpoglavlja,
tako da se zasebno mogu opisati: vazne teorijske podloge, analiza sustava (uz npr.
matematicki 1 simulacijski model sustava), izvod rjeSenja problema (npr. algoritma
upravljanja), programska podrSka ili sklopovlje za realizaciju rjeSenja problema (npr.

upravljanja, nadzora i zastite), postignuti rezultati, i sli¢no.

Pri navodenju formula, shema, slika 1 podataka preuzetih iz literature neophodno je
citirati koriStenu literaturu. Pri opisu rjeSenja problema potrebno je u potpunosti
opisati izvod formula s medurezultatima, a ne samo navesti kona¢ne rezultate. Slike
koje prikazuju rezultate simulacije i eksperimenta neophodno je komentirati. Opis rada
sklopovlja treba biti cjelovit i detaljan.

Pri izradi odgovarajucih ra¢unalnih programa (npr. program za simulaciju, program za
upravljanje i sl.), dijagrame toka treba opisati detaljno i povezati ih s ispisom
programa (koji se najceSce stavlja u privitak zavrSnom radu). Glavni dio rada najcesce
se podijeli u 3 poglavlja: poglavlje uvoda u materiju koja se obraduje u radu s
pripadnom teorijskom podlogom (2. poglavlje), srediSnje poglavlje gdje se iznosi
rjeSenje zadatka zavrSnog rada (3. poglavlje), te rezimiraju¢e poglavlje gdje se
prikazuju postignuti rezultati, daje opis rezultata te odgovaraju¢a rasprava (4.
poglavlje).

Zakljuc¢ak (ZADNJE POGLAVLIJE)

Ovo je rezimiraju¢e poglavlje u kojem se daje osvrt na ciljeve postavljene u zadatku
zavrSnog rada 1 postignute rezultate. Preporuca se, drze¢i se sadrzaja zavrSnog rada,
opisati najznaCajnije ostvarene rezultate (po poglavljima, bez navodenja broja i



1.7.
1.8.

1.9.

1.10.
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1.12.

1.13.

1.14.

naslova poglavlja). Pri tome je dobro navesti pogodnosti, ograni¢enja i podrucja
moguce primjene dobivenih rezultata.

Dobro je predloziti mogucnosti 1 postupke rjeSavanja uocenih problema za ono §to je u
radu ostalo nerijeSeno ili za predlozeno rjeSenje ako nije dalo zadovoljavajuce
rezultate, ¢ime se daju smjernice za daljnji rad na ovom podrucju.

Literaturu - popis upotrijebljene literature.
Popis i opis upotrijebljenih oznaka (u slucaju koristenja veceg broja oznaka).
Popis 1 opis upotrijebljenih kratica (u slucaju koristenja veceg broja kratica).

Sazetak s kljuénim rije¢ima na hrvatskom jeziku (do 5, poredanih abecedno).
Potrebno je opisati glavni problem, naznaditi smjernice kako je rjeSavan te naznaciti
postignute rezultate zavr$nog rada.

Naslov i sazetak s klju¢nim rijeima na engleskom jeziku. SaZeci trebaju sadrzavati
10 do 15 redaka teksta (do pola stranice).

Zivotopis (nije obavezno)

U pravilu, Zivotopis se piSe u tre¢em licu jednine. Uz biografske podatke navesti i
sudjelovanje na natjecanjima te osvojene nagrade.

Priloge

U prilog zavrSnom radu poZeljno je staviti materijale koji nisu neophodni za temeljito
pracenje materije u zavrSnom radu i rjeSenja zadatka zavrSnog rada. NajceSce su to
ispisi programa, tehnicke specifikacije pojedinih podsustava, detaljne sheme sklopova
1 uredaja, fotografije realiziranog sustava 1 sli¢no.

Elektroni¢ku verziju zavrSnog rada

Elektronicka verzija zavr$nog rada koja se predaje kao konacna verzija u sustavu
,»Mak* treba biti u obliku koji se moze uredivati (MS Word, Open Office, LateX isl.) i
PDF?® obliku. Elektroni¢ka verzija mora sadrzavati sve dijelove navedene pod to¢kama
1.1 do 1.13. Obrazac Z1S/Z1P i lzjava originalnosti moraju pritom biti u potpunosti
popunjeni (v. tocku 1.2.), ali radi jednostavnijeg uredivanja, datoteke u elektroni¢ku
verziju rada smiju biti uvrStene nepotpisane.

Uz elektronic¢ku verziju zavrsnog rada, u slucaju potrebe, dodati i priloge (simulacijske
datoteke, datoteke izradenog programa i sl.).

® PDF oblik dokumenta mora biti nezastiéen, tj. s moguénoSéu kopiranja teksta iz njega, jer se time olak3ava
uno$enje podataka u Dabar.



Napomena: Preporuca se tekst diplomskog rada uredivati po poglavljima te tijekom izrade

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

jedan po jedan dio davati mentoru na uvid.

2. OBRADA TEKSTA

Format rada je A4 (210 x 297 mm).
Stranice treba numerirati uz desnu marginu (prvo poglavlje zapoCinje sa str. 1.).
SadrzZaj rada navesti iza obrasca za prijavu teme i imenovanje mentora zavr§nog rada.

Tekst napisati nekim od programa za obradu teksta na raunalu (preporu¢a se MS
Word) uz prored od 1,5. Pri obradi teksta potrebno je koristiti font Times Roman 12 pt
(ili 100pi). Ukoliko font Times Roman nije raspoloziv, moguée je upotrijebiti font

.....

desna 20 mm, gornja i donja 25 mm.

U citavom radu potrebno je upotrebljavati iste oznake za iste veli¢ine, a njihovo
objasnjenje dati nakon prve pojave u formuli, a po potrebi i u popisu na kraju rada iza
literature (kada se koristi velik broj oznaka).

Poglavlja, potpoglavlja, odjeljke (tocke), slike, tablice i formule treba numerirati.
Nova poglavlja treba zapoceti na novoj stranici. Na¢in numeriranja je sljedeci:

- Naslovi poglavlja piSu se velikim slovima (14 pt, bold, razmak 12 do 16 pt) i
numeriraju arapskim rednim brojevima (s tockom), pocevsi brojem 1 za uvod, a
posljednjim brojem zakljucak.

- Potpoglavlja se piSu malim slovima (14 pt, bold, razmak 8 do 12 pt) i numeriraju
tako da prvi broj sadrzi broj poglavlja, drugi broj potpoglavlja. Npr. prvo
potpoglavlje u drugom poglavlju imat ¢e oznaku 2.1. Broj razina (odjeljaka,
to¢aka) potpoglavlja nije ogranicen, ali je uobiCajeno da ih ne bude viSe od tri.
Naslovi odjeljaka se piSu malim slovima (12 pt, bold, razmaci 6 do 9 pt).

- Slike i tablice se numeriraju, takoder s dva broja, od kojih prvi broj sadrzi broj
poglavlja, a drugi broj slike (odnosno tablice) unutar poglavlja. Npr. tre¢a slika u
cetvrtom poglavlju imat ¢e oznaku Sl. 4.3., odnosno Tab. 4.3., kada je rije¢ o
tablici (ili Slika 4.3. 1 Tablica 4.3.). Iza numericke oznake slike (tablice) slijedi
njen opis (kao i vrijednosti parametara uz koje je slika snimljena). U opisu slike,
do najvise 2 retka, mogu se koristiti kosa slova (italic), uz prored 1. Iza naslova
slike potrebno je staviti jedan prazan red. Oznaka slike (SI. ili Slika) i broj slike
mogu biti masno pisani (bold). Numeri¢ka oznaka 1 opis slike piSu se neposredno
ispod slike, a numeric¢ka oznaka i opis tablice iznad tablice (na kraju je uobicajeno
staviti tocku).

- Formule se numeriraju takoder s dva broja, od kojih je prvi broj poglavlja, a drugi
broj formule unutar poglavlja. Oznaka se stavlja u visini formule uz desni rub
stranice, zatvorena je u okrugle zagrade, a brojevi su odvojeni crticom. Npr. prva
formula u drugom poglavlju imala bi oznaku (2-1).



2.1.

2.8.

2.9.

2.10.

Obavezna je uporaba jedinica medunarodnog sustava SI i onih koje su u Hrvatskoj
zakonite (Zakon o mjernim jedinicama, NN br. 58 iz 1993., str. 1469).

Slike 1 tablice treba u tekst postaviti najblize mjestu gdje se na njih poziva (ukoliko
nisu ve¢e od A4 formata). Slike uze od Sirine stranice mogu se pozicionirati na sredini
stranice ili desno na stranici, dok se one veli¢ine A4 ili ve¢e mogu dati u prilogu. Slike
1 tablice ve¢e od A4 potrebno je sloziti na format A4. Prilog se uvezuje na kraju rada
ili se slaze u posebni dzep na koricama rada. U prilogu se osim slika i tablica daju
dijagrami tokova programa i ispisi programa. Priloge treba oznaciti slovom P i brojem
poglavlja te brojem priloga u poglavlju, kao npr. P.2.1.

Literaturu treba svrstati redom kojim se pojavljuje u radu i napisati na sljedeci nacin:
- Primjer za ¢lanak iz casopisa:

[1] Inicijali imena, prezime autora, naslov rada, naziv ¢asopisa, broj c¢asopisa
(br./No.), broj sveska (sv./Vol.), str. (pp.) od — do, mjesec i godina izdanja.*

- Primjer za referat objavljen u zborniku konferencije:

[2] Inicijali imena, prezime autora, naslov referata, naziv konferencije, sv. (broj
sveska), str. (stranice) od — do, mjesto, godina izdanja.

- Primjer za knjigu:
[3] Inicijali imena, prezime autora, naslov knjige, izdavac, mjesto, godina izdanja.
- Primjer za web-stranicu:

[4] Inicijali imena, prezime autora, naslov: podnaslov [online], nakladnik
(nakladnik u tradicionalnom smislu ili organizacija odgovorna za odrZavanje
stranice na internetu), mjesto izdavanja, godina izdavanja, dostupno na: URL
[datum zadnje posjete stranici]

Na slike se u tekstu poziva na sljede¢i nacin: ... prema slici 2.3. (ukoliko je poziv na
sliku 2.3. dio reCenice), a (Slika 2.3.) kada se zeli u zagradi naznaciti slika na koju se
prethodni tekst odnosio. Na jednadzbu (3-4) poziva se: prema (3-4) ili prema izrazu
(3-4). Na literaturu broj 2 poziva se: prema [2]. Ukoliko se poziva na vise referenci
literature, moguce je viSe oznaka odvojenih zarezom staviti u zajednicke uglate
zagrade. Pri pozivanju na knjigu korisno je uz broj literature u zagradi oznaciti i broj
stranice knjige na kojoj se nalazi podatak, formula ili slika, kao npr. [4, str.132], $to

4 Ukoliko se radi o online bazi podataka poslije mjeseca i godine izdavanja dodati: dostupno na: URL [datum
zadnje posjete stranici].



znaci da je informacija uzeta iz knjige pod rednim brojem Cetiri u popisu literature, sa
stranice 132.

3. DOPUNSKE UPUTE

C‘itliivost i slovni simboli

1. Slovni simboli na slikama, u tablicama i u tekstu moraju biti istovjetni (i veli¢inom).
Slike 1 tablice moraju biti istolike, tj. sve crtane 1 pisane jednakim nacinom,

istovjetnim normiranim grafickim simbolima i oznacene rednim brojem.

2. U hrvatskom tekstu ne smiju se pojavljivati engleske ili neke druge strane rijeéi.
Izuzeci su slucajevi kad za navedeni pojam nema hrvatske rijeci, pa se tada moze

napisati (struénjacima prepoznatljiv) strani naziv, ali tada obavezno kosim pismom
(kurziv, italic). Strana rije¢ se piSe kosim pismom i u slu¢aju kada se uz pojam u
zagradi navodi i naziv na stranom jeziku, kao npr. (engl. device).

3. U formulama (jednako kad su one u tekstu ili kad se pisu u posebne retke) treba paziti
na uporabu velikih i malih slova, te uspravnih i kosih slova. Opce je pravilo da se za
obiljezavanje fizikalnih veli¢ina rabe medusobno prihvacene oznake (npr. | za duljinu,
m za masu, t za vrijeme, T za termodinamicku temperaturu, U za napon, | za jakost
elektri¢ne struje, R za otpor, P za snagu itd.). Uz veli¢inske jednadzbe za iskazivanje
fizikalnih pojava 1 zakonitosti koje vladaju medu pojedinim veli¢inama, dopustena je
uporaba 1 tzv. brojanih i1 jedini¢nih relacija. Slijedi primjer ispravno napisane
dvoredne veli¢inske jednadzbe, s obaveznim opisom uporabljenih oznaka odmah
potom:

y:y0+ax:yo+%2xi:yo+%(xl+x2+x3+...+xn) (4-13)
i=1

gdje je: y — vertikalni pomak podizaca, linearno ovisan o srednjoj vrijednosti
horizontalnog polozaja X, odreden postavljenim parametrom regulacijskog kruga a =5
pm/cm, dobiven iz n = 10 ponovljenih namjestanja xj (=1, 2, 3, ..., n).

Moguce je i svaku od veli¢ina u izrazu opisati jednu ispod druge, kao na primjer:



y:y0+ax:yo+%2xi:yo+%(xl+x2+x3+...+xn) (4-13)
i=1

gdje je:
- y — vertikalni pomak podizaca,
- X —horizontalni polozaj,
- ad— parametar,
4, Fizikalne i druge veli¢ine piSu se kosim slovima. Brojke, konstante i mjerne jedinice

piSu se uspravno, a takoder, u nacelu, i svi eksponenti i indeksi. Iznimka su indeksi
(gornji i donji) koji predstavljaju neku veli¢inu (npr. brojila pri sumiranju po
veli¢inama ili indeksima oznac¢enim s i, J, ...), a koji se tada piSu kosim slovima.

5. Vektori i matrice oznacavaju se uspravnim, masnim slovom, pri ¢emu se za vektor
koristi malo slovo, a za matricu veliko slovo.

6. Matematicki simboli, funkcije i operatori (+, =, #, >, suma X, [, lim, diferencijal d ili

0, element e, log, baza prirodnog logaritma e, In, div, grad, V, sin, tan, i drugi) piSu
se uspravno.

Pravopis i jednoznacnost ispisa

Kako bi se otklonile dvojbenosti u ¢itanju teksta, valja se drzati sljedecih pravila pisanja:

a) U velicinskim jednadzbama propisano je pisanje produkta brojcane vrijednosti i
pripadajuce jedinice (oboje uspravno) s 0,7 do 1 standardnog razmaka (npr. U =9 V,
m = 2,4 kg, AR/R = 0,02 %, v = 22,3 °C). Ne preporuca se razdvajanje tog produkta na
kraju retka (tj. mozemo re¢i da je na kraju retka ispis 9 V nerastavljiv!). Dekadski se
mnozitelji (prefiksi) uz jedinicu pisu sastavljeno (kg = kilogram, pum = mikrometar,
MW = megavat, dag = dekagram, i sli¢no), dok se za pisanje produkta dviju jedinica
propisuje znak mnozenja s poluizdignutom tockom ili tzv. ¢vrsti jediniéni razmak
(umjesto znaka mnozenja; oboje je na kraju retka nerastavljivo!). Dopusten je i znak
mnozenja "x". Ispravno je pisati: W/(K-m?) = vat po kelvinu i &etvornom metru, ili
kg m/s? = kilogrammetar po sekundi na kvadrat, ali takoder i Vxs = voltsekunda, no
tada bi trebalo rabiti male razmake (oko 0,2 standardnoga), $to je u pravilu
neprakti¢no.




b) Uocite da je u tekstu bolje napisati: tlak se mjeri u milibarima, a ne u mbar, kamatna
stopa iskazana je u postotcima, a ne u %, i slicno. Nadnevak se prema medunarodnim
propisima pise: 2004.01.25. ... (u nastavku mogu slijediti sat, minuta, sekunda), a
prema hrvatskome pravopisu: 25. sije€nja 2004. ili 25.1.2004. (bez suvisnih nula).

C) Formule, osobito one u tekstu, dobro je pisati jednoredno, gdje se umjesto razlomacke
crte rabi kosa crta "/". Pritom valja oprezno postupati da izraz ne postane dvo-ili-
viSeznacan, tj. da u jednadzbi prestane vaziti znak jednakosti (npr. nije dopustena
upotreba "kratkog" ra¢unalnog znaka za korjenovanje, ne smiju se izostaviti neke
vazne zagrade, decimalna to¢ka nije europski propisani znak, i sl.). Slijede primjeri

ispravnog i neispravnog pisanja matematicke relacije a = T :
3b

ISPRAVNO NEISPRAVNO
a= % a=13b?
a=1//3b a=(3b)!
a=(3b)™ a = 1/3V2p1?
a=1/(30)"* a=3b"?
a=(3p) ™2 a=13"h?

25 mm




25mm

SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

FAKULTET ELEKTROTEHNIKE, RACUNARSTVA I INFORMACIJSKIH
TEHNOLOGIJA OSIJEK

(Times New Roman, 14 pt, bold, centrirano)

Sveudilis$ni studij / Struéni studij

(Times New Roman, 14 pt, bold, centrirano)

NASLOV ZAVRSNOG RADA

(Times New Roman, 18 pt, bold, centrirano)

Zavrs$ni rad

(Times New Roman, 14 pt, bold, centrirano)

Ime i prezime
(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)
Osijek, godina.

(Times New Roman, 14 pt, bold, centrirano)

25 mm

S1. 3.1. Predlozak za naslovnicu zavr$nog rada

20mm



UPUTE ZA IZRADU DIPLOMSKOG RADA

1. STRUKTURA DIPLOMSKOG RADA

Diplomski rad treba sadrzavati:

1.1.
121
1.2.2

1.2.3

1.3.

14.

1.6.

Naslovnicu diplomskog rada uredenu prema predlosku navedenom na kraju Uputa.

Kopiju obrasca D1%¢ - Imenovanje Povjerenstva za diplomski ispit.

Izjavu o originalnosti diplomskog rada®®, koju treba staviti iza Obrasca D1.

Izjavu 0 pohrani i objavi ocjenskog rada u repozitoriju u sustavu Dabar, koju je
potrebno predati zajedno s diplomskim radom u Studentsku sluzbu ali ju nije potrebno
uvezivati u sam rad.

Sadrzaj diplomskog rada s naslovima poglavlja i potpoglavlja, pri ¢emu su pocetne
stranice poglavlja i potpoglavlja upisane uz desni rub stranice. Po potrebi, u sadrzaju
se mogu naznaciti 1 pojedini odjeljci u potpoglavljima.

Uvod (PRVO POGLAVLIJE)
Ovo poglavlje predstavlja uvod u diplomski rad. U njemu je po

trebno opisati problem koji se u diplomskom radu rjesava (detaljnije obrazloziti
zadatak diplomskog rada), istaknuti vazne teme obuhvacene zadatkom diplomskog
rada, te dati pregled rezultata u rjeSavanju ovog problema opisanih u citiranoj
literaturi. Na kraju uvodnog poglavlja potrebno je naznaditi strukturu diplomskog rada
I dati kratki opis pojedinih poglavlja.

Glavni dio rada

5 Obrazac D1 i izjavu o originalnosti ne stavljati u prvu kompletnu verziju [1/12] i kompletnu verziju za ocjenu

[3/12] koje student postavlja na sustav “Mak”. Obrazac D1 i Izjavu originalnosti koje generira sustav “Mak”

(verzije nakon $to tajnik Odbora potvrdi Povjerenstvo [7/12]) potrebno je staviti u konacnu elektronicku verziju

koju student predaje putem sustava “Mak” [10/12].

5 Nakon 3to mentor potvrdi predaju konaéne elektroni¢ke verzije [11/12], student treba ispisati dva primjerka

obrasca D1 (digitalno potvrdena od strane mentora) i dva primjerka Izjave o originalnosti koje mu tada generira

sustav “Mak”. Po jedan primjerak digitalno potvrdenog obrasca D1 i potpisane Izjave o originalnosti potrebno

je uvezati u tiskanu konacnu verziju rada koja se predaje u Studentsku sluzbu. Zajedno s tiskanom konacnom

verzijom predaju se i preostali neuvezani primjerci digitalno potvrdenog obrasca D1 i potpisane lzjave o

originalnosti.



1.6.1.

1.6.2.

1.6.

1.7.

Pregled podrucja teme (DRUGO POGLAVLJE)
Poglavlje moze imati proizvoljan naziv (ali se mora uklapati u strukturu i nazivlje

samog rada). U navedenom poglavlju student mora opisati aktualne znanstvene i/ili
prakticne dosege u podrucju rada koji se obraduje (engl. State of the Art) i potkrijepiti
ga referencama (preporuca se 5 ili viSe). Primjerice, ako student koristi odredenu
metodu/metode, opisati §to se inace koristi u svrhu(e) u koju se Koristi i za studentov
rad. Ako takve metode ne postoje, pregledom literature obrazloziti i potkrijepiti
studentove tvrdnje i navesti i obrazloziti koje su najsli¢nije metode/postupci rjesavanja
problema koji se rjeSava u radu. U slucaju da se radi o, primjerice, racunalnoj
aplikaciji, tada usporediti s aplikacijama iste ili slicne svrhe, a ne pisati o dosezima
tehnologija za izradu te aplikacije.

Ostatak glavnog dijela rada
Glavni dio rada preporuca se podijeliti u vise poglavlja (najviSe Cetiri) 1 potpoglavlja,

tako da se zasebno mogu opisati: vazne teorijske podloge, analiza sustava (uz npr.
matematicki i simulacijski model sustava), izvod rjeSenja problema (npr. algoritma
upravljanja), programska podrska ili sklopovlje za realizaciju rjeSenja problema (npr.
upravljanja, nadzora i zastite), postignuti rezultati, i sli¢no.

Pri navodenju formula, shema, slika i podataka preuzetih iz literature neophodno je
citirati koriStenu literaturu. Pri opisu rjeSenja problema potrebno je u potpunosti
opisati izvod formula s medu rezultatima, a ne samo navesti konacne rezultate. Slike
koje prikazuju rezultate simulacije i eksperimenta neophodno je komentirati. Opis rada
sklopovlja treba biti cjelovit i detaljan.

Pri izradi odgovarajuéih ra¢unalnih programa (npr. program za simulaciju, program za
upravljanje i sl.), dijagrame toka treba opisati detaljno i povezati ih s ispisom
programa (koji se najcesce stavlja u privitak diplomskom radu). Glavni dio rada
najcesce se podijeli u 3 poglavlja: poglavlje uvoda u materiju koja se obraduje u radu s
pripadnom teorijskom podlogom (2. poglavlje), srediSnje poglavlje gdje se iznosi
rjeSenje zadatka diplomskog rada (3. poglavlje), te rezimirajuée poglavlje gdje se
prikazuju postignuti rezultati, daje opis rezultata te odgovaraju¢a rasprava (4.
poglavlje).

Zakljucak (ZADNJE POGLAVLIJE)

Ovo je rezimirajuce poglavlje u kojem se daje osvrt na ciljeve postavljene u zadatku
diplomskog rada i postignute rezultate. Preporuca se, drzeci se sadrzaja diplomskog
rada, opisati najznacajnije ostvarene rezultate (po poglavljima, bez navodenja broja i
naslova poglavlja). Pri tome je dobro navesti pogodnosti, ograni¢enja i podrucja
moguce primjene dobivenih rezultata.

Dobro je predloziti moguénosti 1 postupke rjeSavanja uocenih problema, za ono §to je
u radu ostalo nerijeSeno ili za predloZzeno rjeSenje ako nije dalo zadovoljavajuce
rezultate, Cime se daju smjernice za daljnji rad na ovom podrucju.

Literaturu - popis upotrijebljene literature.



1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

Popis i opis upotrijebljenih oznaka (u slucaju koristenja veéeg broja oznaka).

Popis i opis upotrijebljenih Kratica (u slu¢aju koristenja veéeg broja kratica).

SaZetak s klju¢nim rije¢ima na hrvatskom jeziku (do 5, poredanih abecedno).
Potrebno je opisati glavni problem, naznaditi smjernice kako je rjeSavan te naznaciti
postignute rezultate zavrSnog rada.

Naslov i saZetak s klju¢nim rijeCima na engleskom jeziku.

Opisati glavni problem, naznaciti smjernice kako je rjeSavan te naznacliti postignute
rezultate diplomskog rada. Sazeci trebaju sadrzavati 10 do 15 redaka teksta (do pola
stranice).

Zivotopis (nije obavezno)

U pravilu, zivotopis se piSe u treCem licu jednine. Uz biografske podatke navesti i
sudjelovanje na natjecanjima te osvojene nagrade.

Priloge

U prilog diplomskom radu poZeljno je staviti materijale koji nisu neophodni za
temeljito pracenje materije u diplomskom radu i rjeSenja zadatka diplomskog rada.
Najcesce su to ispisi programa, tehnicke specifikacije pojedinih podsustava, detaljne
sheme sklopova 1 uredaja, fotografije realiziranog sustava i sli¢no.

Elektroni¢ku verziju diplomskog rada

Elektronicka verzija diplomskog rada koja se predaje putem sustava ,,Mak* mora biti u
obliku koji se moze uredivati (MS Word, Open Office, LateX i sl.) i PDF’ obliku.
Elektronicka verzija mora sadrzavati sve dijelove navedene pod to¢kama 1.1 do 1.13.
Obrazac D1 1 Izjava originalnosti moraju pritom biti u potpunosti popunjeni (v. tocku
1.2.), ali radi jednostavnijeg uredivanja, datoteke u elektronicku verziju rada smiju biti
uvrsStene nepotpisane.

Uz elektronicku verziju zavr$nog rada, u slucaju potrebe, dodati 1 priloge (simulacijske
datoteke, datoteke izradenog programa i sl.).

Napomena: Preporuca se tekst diplomskog rada uredivati po poglavljima te tijekom izrade

jedan po jedan dio davati mentoru na uvid.

7 PDF oblik dokumenta mora biti nezastiéen, tj. s moguéno$éu kopiranja teksta iz njega, jer se time olak3ava
uno$enje podataka u Dabar.



2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2. OBRADA TEKSTA

Format rada je A4 (210 x 297 mm).
Stranice treba numerirati uz desnu marginu (prvo poglavlje zapoCinje sa str. 1.).

Sadrzaj rada navesti iza obrasca za prijavu teme i imenovanje mentora diplomskog
rada.

Tekst napisati nekim od programa za obradu teksta na raunalu (preporu¢a se MS
Word) uz prored od 1,5. Pri obradi teksta potrebno je koristiti font Times Roman 12 pt
(ili 10opi). Ukoliko font Times Roman nije raspoloziv, moguce je upotrijebiti font
najslicniji trazenom fontu, iste veli¢ine. Margine teksta trebaju biti: lijeva 25 mm,
desna 20 mm, gornja i donja 25 mm.

U citavom radu potrebno je upotrebljavati iste oznake za iste veli¢ine, a njihovo
objasnjenje dati nakon prve pojave u formuli, a po potrebi i u popisu na kraju rada iza
literature (kada se koristi velik broj oznaka).

Poglavlja, potpoglavlja, odjeljke (tocke), slike, tablice i formule treba numerirati.
Nova poglavlja treba zapoceti na novoj stranici. Na¢in numeriranja je sljedeci:

- Naslovi poglavlja piSu se velikim slovima (14 pt, bold, razmak 12 do 16 pt) i
numeriraju arapskim rednim brojevima (s tockom), po€evsi brojem 1 za uvod,
a posljednjim brojem zakljucak.

- Potpoglavlja se piSu malim slovima (14 pt, bold, razmak 8 do 12 pt) 1
numeriraju tako da prvi broj sadrZi broj poglavlja, drugi broj potpoglavlja. Npr.
prvo potpoglavlje u drugom poglavlju imat ¢e oznaku 2.1. Broj razina
(odjeljaka, tocaka) potpoglavlja nije ogranicen, ali je uobicajeno da ih ne bude
viSe od tri. Naslovi odjeljaka se piSu malim slovima (12 pt, bold, razmaci 6 do
9 pt).

- Slike 1 tablice se numeriraju, takoder, s dva broja, od kojih prvi broj sadrzi broj
poglavlja, a drugi broj slike (odnosno tablice) unutar poglavlja. Npr. treca slika
u Cetvrtom poglavlju imati ¢e oznaku Sl. 4.3., odnosno Tab. 4.3., kada je rijec¢
o tablici (ili Slika 4.3. i Tablica 4.3.). Iza numericke oznake slike (tablice)
slijedi njen opis (kao i vrijednosti parametara uz koje je slika snimljena). U
opisu slike, do najvise 2 retka, mogu se koristiti kosa slova (italic), uz prored 1.
Iza naslova slike potrebno je staviti jedan prazan red. Oznaka slike (SI. ili
Slika) i broj slike mogu biti masno pisani (bold). Numericka oznaka i opis slike
piSu se neposredno ispod slike, a numericka oznaka 1 opis tablice iznad tablice
(na kraju je uobicajeno staviti tocku).

- Formule se numeriraju takoder s dva broja, od kojih je prvi broj poglavlja a
drugi broj formule unutar poglavlja. Oznaka se stavlja u visini formule uz desni
rub stranice, zatvorena je u okrugle zagrade, a brojevi su odvojeni crticom.
Npr. prva formula u drugom poglavlju imala bi oznaku (2-1).



2.1.

2.8.

2.9.

2.10.

Obavezna je uporaba jedinica medunarodnog sustava Sl i onih koje su u Hrvatskoj
zakonite (Zakon o mjernim jedinicama, NN br. 58 iz 1993, str. 1469).

Slike 1 tablice treba u tekst postaviti najblize mjestu gdje se na njih poziva (ukoliko
nisu ve¢e od A4 formata). Slike uze od Sirine stranice mogu Se pozicionirati na sredini
stranice ili desno na stranici, dok se one velic¢ine A4 ili ve¢e mogu dati u prilogu. Slike
i tablice vece od A4 potrebno je sloziti na format A4. Prilog se uvezuje na kraju rada
ili se slaze u posebni dzep na koricama rada. U prilogu se osim slika i tablica daju
dijagrami tokova programa i ispisi programa. Priloge treba oznaciti slovom P i brojem
poglavlja te brojem priloga u poglavlju, kao npr. P.2.1.

Literaturu treba svrstati redom kojim se pojavljuje u radu i napisati na sljedeci nacin:
- Primjer za ¢lanak iz casopisa:

[1] Inicijali imena, prezime autora, naslov rada, naziv casopisa, broj c¢asopisa
(br./No.), broj sveska (sv./Vol.), str. (pp.) od — do, mjesec i godina izdavanja.®

- Primjer za referat objavljen u zborniku konferencije:

[2] Inicijali imena, prezime autora, naslov referata, naziv konferencije, sv. (broj
sveska), str. (stranice) od — do, mjesto, godina izdavanja.

- Primjer za knjigu:
[3] Inicijali imena, prezime autora, naslov knjige, izdavac, mjesto, godina izdanja.
- Primjer za web-stranicu:

[4] Inicijali imena, prezime autora, naslov: podnaslov [online], nakladnik
(nakladnik u tradicionalnom smislu ili organizacija odgovorna za odrzavanje
stranice na internetu), mjesto izdavanja, godina izdavanja, dostupno na: URL
[datum zadnje posjete stranici]

Na slike se u tekstu poziva na sljedeci nacin: ... prema slici 2.3. (ukoliko je poziv na
sliku 2.3. dio recenice), a (Slika 2.3.) kada se zeli u zagradi naznaciti slika na koju se
prethodni tekst odnosi. Na jednadzbu (3-4) poziva se: prema (3-4) ili prema izrazu (3-
4). Na literaturu broj 2 poziva se: prema [2]. Ukoliko se poziva na vise referenci
literature, moguce je viSe oznaka odvojenih zarezom staviti u zajednicke uglate
zagrade. Pri pozivanju na knjigu korisno je uz broj literature u zagradi oznaciti i broj
stranice knjige na kojoj se nalazi podatak, formula ili slika, kao npr. [4, str.132], Sto

8 Ukoliko se radi o online bazi podataka poslije mjeseca i godine izdavanja dodati: dostupno na: URL [datum
zadnje posjete stranici].



znaci da je informacija uzeta iz knjige pod rednim brojem Cetiri u popisu literature, sa
stranice 132.

3. DOPUNSKE UPUTE

C‘itliivost i slovni simboli

1. Slovni simboli na slikama, u tablicama i u tekstu moraju biti istovjetni (i veli¢inom).
Slike 1 tablice moraju biti istolike, tj. sve crtane 1 pisane jednakim nacinom,
istovjetnim normiranim grafickim simbolima i oznac¢ene rednim brojem.

2. U hrvatskom tekstu ne smiju se pojavljivati engleske ili neke druge strane rijeci.
Izuzeci su slucajevi kad za navedeni pojam nema hrvatske rijeci, pa se tada moze
napisati (stru¢njacima prepoznatljiv) strani naziv, ali tada obavezno kosim pismom
(kKurziv, italic). Strana rije¢ se piSe kosim pismom i u sluc¢aju kada se uz pojam u
zagradi navodi i naziv na stranom jeziku, kao npr. (engl. device).

3. U formulama (jednako kad su one u tekstu ili kad se piSu u posebne retke) treba paziti
na uporabu velikih i mali h slova, te uspravnih i kosih slova. Opce je pravilo da se za
obiljezavanje fizikalnih veli¢ina rabe medusobno prihvaéene oznake (npr. | za duljinu,
m za masu, tzavrijeme, T za termodinamic¢ku temperaturu, U za napon, | za jakost
elektri¢ne struje, R za otpor, P za snagu itd.). Uz veli¢inske jednadzbe za iskazivanje
fizikalnih pojava 1 zakonitosti koje vladaju medu pojedinim veli¢inama, dopustena je
uporaba i tzv. brojéanih i jedini¢nih relacija. Slijedi primjer ispravno napisane
dvoredne veli¢inske jednadZbe, s obaveznim opisom uporabljenih oznaka odmah
potom:

a a
Y=Y, +ax=y, +szi =Y, +W(xl+x2 X+t X)) (4-13)
i=1

gdje je: y — vertikalni pomak podizaca, linearno ovisan 0 srednjoj vrijednosti
horizontalnog polozaja X, odreden postavljenim parametrom regulacijskog kruga a =5
pm/cm, dobiven iz n = 10 ponovljenih namjestanja x; (i=1, 2, 3, ..., n).

Moguce je i svaku od veli¢ina u izrazu opisati jednu ispod druge, kao na primjer:

a a
Y=Y, +ax=y, +W2Xi =Y, +W(xl+x2 X+t X)) (4-13)
i=1



gdje je:
- y — vertikalni pomak podizaca,
- X —horizontalni polozaj,
- a— parametar, ...

4. Fizikalne i druge veli¢ine pisu se kosim slovima. Brojke, konstante i mjerne jedinice
pisSu se uspravno, a takoder, u nacelu, i svi eksponenti i indeksi. Iznimka su indeksi
(gornji 1 donji) koji predstavljaju neku veli¢inu (npr. brojila pri sumiranju po
veli¢inama ili indeksima oznacenim s 1, |, ...), a koji se tada pisu kosim slovima.

5. Vektori i matrice oznacavaju se uspravnim, masnim slovom, pri ¢emu se za vektor
koristi malo slovo, a za matricu veliko slovo.

6. Matematicki simboli, funkcije i operatori (+, =, #, >, suma X, [, lim, diferencijal d ili
0, element <, log, baza prirodnog logaritma e, In, div, grad, V, sin, tan, i drugi) piSu
se uspravno.

Pravopis i jednoznacnost ispisa

Kako bi se otklonile dvojbenosti u ¢itanju teksta, valja se drzati sljedecih pravila pisanja:

a) U velicinskim jednadzbama propisano je pisanje produkta brojcane vrijednosti i
pripadajuce jedinice (oboje uspravno) s 0,7 do 1 standardnog razmaka (npr. U =9V,
m = 2,4 kg, AR/R = 0,02 %, v = 22,3 °C). Ne preporuca se razdvajanje tog produkta na
kraju retka (tj. mozemo re¢i da je na kraju retka ispis 9 V nerastavljiv!). Dekadski se
mnoZitelji (prefiksi) uz jedinicu piSu sastavljeno (kg = kilogram, pm = mikrometar,
MW = megavat, dag = dekagram, i sli¢no), dok se za pisanje produkta dviju jedinica
propisuje znak mnozenja s poluizdignutom toCkom ili tzv. C¢vrsti jediniéni razmak
(umjesto znaka mnozenja; oboje je na kraju retka nerastavljivo!). Dopusten je i znak

mnoZzenja "x". Ispravno je pisati: W/(K-m?) = vat po kelvinu i &etvornom metru, ili
kg m/s? = kilogrammetar po sekundi na kvadrat, ali takoder i Vxs = voltsekunda, no
tada bi trebalo rabiti male razmake (oko 0,2 standardnoga), S§to je u pravilu
neprakti¢no.

b) Uocite da je u tekstu bolje napisati: tlak se mjeri u milibarima, a ne u mbar, kamatna
stopa iskazana je u postotcima, a ne u %, i slicno. Nadnevak se prema medunarodnim
propisima pise: 2004.01.25. ... (u nastavku mogu slijediti sat, minuta, sekunda), a
prema hrvatskome pravopisu: 25. sije¢nja 2004. ili 25.1.2004. (bez suviSnih nula).



C) Formule, osobito one u tekstu, dobro je pisati jednoredno, gdje se umjesto razlomacke
crte rabi kosa crta "/". Pritom valja oprezno postupati da izraz ne postane dvo-ili-
viSeznacan, tj. da u jednadzbi prestane vaziti znak jednakosti (npr. nije dopustena
upotreba "kratkog" ra¢unalnog znaka za korjenovanje, ne smiju se izostaviti neke
vazne zagrade, decimalna toCka nije europski propisani znak, i sl.). Slijedi primjer

ispravnog i neispravnog pisanja matematicke relacije a = E :

ISPRAVNO NEISPRAVNO
azj%: a=13b"1
a=1/1/3 a=(3b)’
a=(v3p)" a=1/312”
a=1/(3n)" a=3b'?
a=(30)2 a=3p

25 mm
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IZJAVA O ORIGINALNOSTI RADA

Osijek,

Ime i prezime Pristupnika:

Studij:

Mat. br. Pristupnika, godina
upisa:

Turnitin podudaranje [%]:

Ovom izjavom izjavljujem da je rad pod nazivom:

izraden pod vodstvom mentora

i sumentora

moj vlastiti rad i prema mom najboljem znanju ne sadrzi prethodno objavljene ili neobjavljene pisane materijale
drugih osoba, osim onih koji su izri€ito priznati navodenjem literature i drugih izvora informacija.

Izjavljujem da je intelektualni sadrzaj navedenog rada proizvod mog vlastitog rada, osim u onom dijelu za koji mi je
bila potrebna pomoé¢ mentora, sumentora i drugih osoba, a $to je izri¢ito navedeno u radu.

Potpis Pristupnika:




SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
FAKULTET ELEKTROTEHNIKE, RACUNARSTVA | INFORMACIJSKIH TEHNOLOGIJA OSIEK

1ZJAVA

o odobrenju za pohranu i objavu ocjenskog rada

kojom ja , OIB: , student/ica Fakulteta
elektrotehnike,

(ime i prezime)
racunarstva i informacijskih tehnologija Osijek na studiju , kao
autor/ica ocjenskog rada pod naslovom: ,

dajem odobrenje da se, bez naknade, trajno pohrani moj ocjenski rad u javno dostupnom digitalnom
repozitoriju ustanove Fakulteta elektrotehnike, raCunarstva i informacijskih tehnologija Osijek i
Sveucilista te u javnoj internetskoj bazi radova Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu, sukladno
obvezi iz odredbe clanka 83. stavka 11. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN
123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 02/07, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14, 60/15).

Potvrdujem da je za pohranu dostavljena zavr$na verzija obranjenog i dovrsenog ocjenskog rada.
Ovom izjavom, kao autor/ica ocjenskog rada dajem odobrenje i da se moj ocjenski rad, bez naknade,

trajno javno objavi i besplatno ucini dostupnim:

a) siroj javnosti
b) studentima/icama i djelatnicima/ama ustanove

c) Siroj javnosti, ali nakon proteka 6 / 12 / 24 mjeseci (zaokruZite odgovarajuci broj mjeseci).

*U slucaju potrebe dodatnog ograni¢avanja pristupa Vasem ocjenskom radu, podnosi se obrazloZeni

zahtjev nadleZznom tijelu Ustanove.

(mjesto i datum) (vlastoruéni potpis studenta/ice)



Kriteriji za ocjenjivanje zavrSnog i diplomskog rada

A) Kriteriji za mentore

Mentor treba pri pregledavanju zavrsnog/diplomskog rada:

dodijeliti i zbrojiti bodove prema tablici 1, i to od 0 do 3 boda za svaki od kriterija.
Ako mentor za bilo koji od triju kriterija navedenih u tablici 1 dodijeli nula bodova,
zavr$ni/diplomski rad dobiva ocjenu nedovoljan, bez obzira na bodove za ostale
kriterije

odrediti razinu samostalnosti studenta prema tablici 2 (1., Il ili I1l. razina)

odrediti ocjenu zavr$nog rada na preddiplomskom studiju, odnosno pismenog dijela
diplomskog rada i zavr$nog rada na stru¢nom studiju kao §to je navedeno u tablici 3,
tj. prema zbroju bodova iz tablice 1 (od 3 do 9 bodova) i prema razini samostalnosti
studenta (1., 11. ili I11. razina)

Tablica 1: Kriteriji i njihov opis

Broj
bodova

Opis kriterija

a) Primjena znanja steCenih na fakultetu

0 Student za rjeSavanje postavljenog zadatka nije primjenjivao niti osnovna znanja®

1 Student je za rjeSavanje postavljenog zadatka primjenjivao osnovna znanja iz manjeg broja
predmeta

5 Student je za rjeSavanje postavljenog zadatka primjenjivao osnovna znanja iz veceg broja
predmeta

3 Student je za rjeSavanje postavljenog zadatka uz osnovna znanja iz veceg broja predmeta

primjenjivao i dodatna znanja'°

b) Postignuti rezultati u odnosu na zadatak

0 Student nije rijeSio postavljeni zadatak.

1 Zadatak je rijeSen, ali se ne moze procijeniti je li rjeSenje zadovoljavajuée zbog nedovoljno
dobro provedene evaluacije rjeSenja.

2 Zadatak je rijeSen, te je evaluacija rjesenja zadovoljavajucée provedena.

3 Zadatak je rijeSen, te je evaluacija rjeSenja provedena vrlo detaljno i precizno.

¢) Jasnoca pismenog izrazavanja

Pismeni dio rada nije razumljiv zbog nejasnog stila pisanja, gramatickih i pravopisnih

s greSaka, i nepridrzavanja Uputa za izradu zavr$nog/diplomskog rada.
Pismeni dio rada je uglavnom razumljiv, ali na nekim je dijelovima razumijevanje rada

1 otezano zbog nejasnog stila pisanja, gramatickih i pravopisnih greSaka ili tekst znacajno
odstupa od Uputa za izradu zavr$nog/diplomskog rada.

5 Pismeni dio rada je razumljiv, ali sadrzi manji broj gramatickih i pravopisnih gresaka ili se
student nije u potpunosti pridrzavao Uputa za izradu zavr$nog/diplomskog rada.

3 Pismeni dio rada je u potpunosti jasan. Nema gramatickih i pravopisnih gresaka, student se

u potpunosti pridrzavao Uputa za izradu zavr$nog/diplomskog rada.

® Pod ,,osnovnim znanjima* smatraju se znanja, vjestine i kompetencije koja je student morao steéi tijekom
studija s obzirom na doti¢ni studijski program.
10 Pod ,,dodatnim znanjima“ smatraju se znanja, vjestine i kompetencije koja student nije morao steéi tijekom
studija s obzirom na dotiéni studijski program.




Tablica 2: Razina samostalnosti studenta®!

Razina

. | Opis razine samostalnosti
samostalnosti

1. Student je trebao pomo¢ mentora za primjenu osnovnih znanja.

Student nije trebao pomo¢ mentora za primjenu osnovnih znanja. Pritom student
1. nije primjenjivao i dodatna znanja ili je pri njihovoj primjeni trebao znacajnu
pomo¢ mentora.

Student nije trebao pomo¢ mentora za primjenu osnovnih znanja. Student je
11. primjenjivao i dodatna znanja, te pri njihovoj primjeni nije trebao pomo¢ mentora
ili je trebao pomo¢ u manjoj mjeri.

Tablica 3: Definiranje ocjene zavrsnog/diplomskog rada predlozene od strane mentora

Razina samostalnosti studenta prema tablici 2

Zbroj bodova
prema tablici 1

3 dovoljan (2) dobar (3) dobar (3)

4 dovoljan (2) dobar (3) vrlo dobar (4)
5 dovoljan (2) dobar (3) vrlo dobar (4)
6 dobar (3) vrlo dobar (4) vrlo dobar (4)
7 dobar (3) vrlo dobar (4) izvrstan (5)
8 vrlo dobar (4) izvrstan (5) izvrstan (5)
9 vrlo dobar (4) izvrstan (5) izvrstan (5)

11 Student potpisanom izjavom o originalnosti potvrduje da je ostvario najmanje I. razinu samostalnosti, te da je

samostalno rijesio zadatak na temelju uputa dobivenih od mentora.




B) Kriteriji za ocjenjivace rada (samo za zavrsni rad na preddiplomskom sv. studiju)

Ocjenjivac rada treba pri pregledavanju zavrSnog rada:

— dodijeliti i zbrojiti bodove prema tablici 1, i to od 0 do 3 boda za svaki od kriterija.
Ako ocjenjivac za bilo koji od triju kriterija navedenih u tablici 1 dodijeli nula bodova,
za zavr$ni su rad potrebne veée izmjene, bez obzira na bodove za ostale kriterije i na
predlozenu ocjenu mentora.

— prema zbroju bodova koje je dodijelio prema tablici 1 (3 do 9 bodova; zute ¢elije u
Tablici 4) i prema ocjeni koju je predlozio mentor (dovoljan do izvrstan; zelene Celije
u Tablici 4) odrediti razinu izmjena (manje ili nikakve, vece; plave Celije u Tablici 4)
kao S§to je navedeno u tablici 4

— u slucaju da prema Tablici 4 konac¢na odluka Odbora treba biti da su potrebne manje

ili nikakve izmjene, Odbor moze u iznimnim slu¢ajevima traziti i ve¢e izmjene ako su
one jasno argumentirane na sjednici Odbora

Tablica 4: Odredivanje konacne odluke

Ocjena koju je el b oq.ovakaJe 1€ -
o dao ocjenjivac prema Konacna odluka Odbora
predlozio mentor L
tablici 1
: 3do9 Odbor na prijedlog ¢lana Odbora sa zavoda mentora
dovoljan (2) . : T —
odlucuje jesu li potrebne manje ili nikakve izmjene.
3do9 Odbor na prijedlog ¢lana Odbora sa zavoda mentora
dobar (3) . . N ..
odlucuje jesu li potrebne manje ili nikakve izmjene.
3 Potrebne vece izmjene
vrlo dobar (4) Odbor na prijedlog ¢lana Odbora sa zavoda mentora
4do9 . . C o .
odlucuje jesu li potrebne manje ili nikakve izmjene.
3do5 Potrebne veée izmjene
izvrstan (5) Odbor na prijedlog ¢lana Odbora sa zavoda mentora
6do9 .. . N A
odlucuje jesu li potrebne manje ili nikakve izmjene.
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Obrazac Z1P: Obrazac za ocjenu zavrsnog rada na preddiplomskom sveuciliSnom studiju

Osijek,

Odboru za zavrsne i diplomske ispite

Prijedlog ocjene zavrSnog rada na
preddiplomskom sveuciliSnom studiju

Ime i prezime Pristupnika:

Studij, smjer:

Mat. br. Pristupnika, godina

OIB Pristupnika:

Mentor:

Sumentor:

Sumentor iz tvrtke:

Naslov zavrsnog rada:

Znanstvena grana rada:

Zadatak zavrSnog rada:

Prijedlog ocjene zavrsnog rada:

Kratko obrazloZenje ocjene
prema Kriterijima za ocjenjivanje
zavr$nih i diplomskih radova:

Datum prijedloga ocjene od
strane mentora:

Datum potvrde ocjene od strane
Odbora

rada:

Potvrda mentora o predaji konacne verzije

Datum:
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FAKULTET ELEKTROTEHNIKE, RACUNARSTVA
I INFORMACIISKIH TEHNOLOGIJA OSIJEK

Obrazac Z1S: Obrazac za imenovanje Povjerenstva za zavrsni ispit na preddiplomskom stru¢nom

studiju

Osijek,

Odboru za zavrsne i diplomske ispite

Imenovanje Povjerenstva za zavrsni ispit
na preddiplomskom struénom studiju

Ime i prezime Pristupnika:

Studij, smjer:

Mat. br. Pristupnika,

OIB Pristupnika:

Mentor:

Sumentor:

Sumentor iz tvrtke:

Predsjednik Povjerenstva:

Clan Povjerenstva 1:

Clan Povjerenstva 2:

Naslov zavrsnog rada:

Znanstvena grana zavrsnog

varda.

Zadatak zavrSnog rada:

Prijedlog ocjene pismenog

diiola icnita (zaurénno

Kratko obrazloZenje ocjene
prema Kriterijima za
ocjenjivanje zavrsnih i
diplomskih radova:

Datum prijedloga ocjene od
strane mentora:

Potvrda mentora o predaji konacne

verzije rada:

Datum:
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Obrazac 22S: Zapisnik sa zavrsnog ispita

Osijek,

Studentskoj sluzbi

Zapisnik sa zavrsnog ispita

Ime i prezime Pristupnika:

Studij, smjer:

Mat. br. Pristupnika, godina

Mentor:

Sumentor:

Sumentor iz tvrtke:

Predsjednik Povjerenstva:

Clan Povjerenstva 1:

Clan Povjerenstva 2:

Naslov zavrsnog
rada:

Kratko obrazloZenje
prema Kriterijima za
ocjenjivanje zavrsnih

Zavrsni ispit odrZa

idiglomskih radova:

n je Fakultetu elektrotehnike, racunarstva i informacijskih tehnologija Osijek dana
u sati

Pitanja clanova
Povjerenstva za
zavrsni ispit:

Misljenje mentora o
pismenom dijelu
rada i Povjerenstva o
tijeku zavrsnog
ispita:

rad):

Ocjena pismenog dijela ispita (zavrsni

Ocjena usmenog dijela
ispit):

ispita (zavrsni

Predsjednik
Povjerenstva:

Ukupna ocjena na zavrSnom ispitu:

Clan 1:

Clan 2:

Zapisnicar:

Pristupnik:

Us

pjesno poloZenim zavrSnim ispitom Pristupnik stjece strucni naziv:
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FAKULTET ELEKTROTEHNIKE, RACUNARSTVA
I INFORMACIJISKIH TEHNOLOGIJA OSIJEK

PROTOKOL ZAVRSNOG ISPITA

»Molim sve nazo€ne da ustanu te utiSaju svoje mobilne uredaje.
Otvaram postupak polaganja zavrsnog ispita. Pristupnik/ca polagat ¢e zavrsni ispit
pred povjerenstvom u sastavu:

Predsjednik:

Clan 1: (mentor ili sumentor)
Clan 2:
Pristupnik/ca ¢e prezentirati temu svog zavrS§nog rada pod nazivom ,, “ i polagati

zavrsni ispit.
Slijedi zivotopis pristupnika/ce. Predsjednik Cita Zivotopis koji je u prilogu.
Molim Pristupnika/cu da u trajanju 10-15 minuta iznese u kratkim crtama sazetak svog rada. Izvolite!"

Predsjednik, ¢lanovi Povjerenstva i auditorij sjedaju.
Kada je Pristupnik/ca zavrsiolla izlaganje, predsjednik se obraca ¢lanu povjerenstva (mentoru ili sumentoru):

" , molim Vas da Vi kao mentor/sumentor prvi postavite pitanja."

Zatim predsjednik poziva drugog ¢lana Povjerenstva da postavi pitanja te na kraju i sdm postavija pitanja
Pristupniku/ci.
Nakon $to je Pristupnikica odgovorio/la na sva pitanja, predsjednik se obraca auditoriju:

"Zeli li netko od nazoénih postaviti pitanje vezano za zavrsni rad i zavr$ni ispit?"
"Ako nitko viSe nema Sto pitati ili dodati, pozivam Povjerenstvo na vije¢anje kako bi donijeli odluku."

Dvoranu napustaju Pristupnik/ca i auditorij, ili Povjerenstvo.
Nakon dono$enja odluke Povjerenstvo poziva Pristupnikalcu.

"Pristupnik/ca %ime_prezime% polozio/la je zavrSni ispit na temu:
i poluéio/la ocjenu zavrSnog rada: ,

ocjenu usmenog dijela zavrSnog ispita: ,

Time je ukupna ocjena zavrsnog ispita:

te je pristupnik/ca stekao/la struéno zvanje

%smijer%

Molim pristupnika/cu da, ako se slaze s odlukom Povjerenstva, potpiSe zapisnik sa zavrSnog ispita.“
Pristupnik/ca i ¢lanovi Povjerenstva potpisuju zapisnik.

,Cestitamo pristupniku/ci na uspjehu sa zeljom da nastavite vrijedno raditi u praksi i da ime Fakulteta
elektrotehnike, racunarstva i informacijskih tehnologija Osijek dostojno promicete svojim znanjem i
zalaganjem."

"Ovime je zavrsni ispit zavrsen."

Povjerenstvo, Pristupnik/ca i auditorij napustaju dvoranu.
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Obrazac D1: Obrazac za imenovanje Povjerenstva za diplomski ispit

Osijek,

Odboru za zavrsne i diplomske ispite

Imenovanje Povjerenstva za diplomski ispit

Ime i prezime Pristupnika:

Studij, smjer:

Mat. br. Pristupnika, godina

OIB Pristupnika:

Mentor:

Sumentor:

Sumentor iz tvrtke:

Predsjednik Povjerenstva:

Clan Povjerenstva 1:

Clan Povjerenstva 2:

Naslov diplomskog rada:

Znanstvena grana rada:

Zadatak diplomskog rada:

Prijedlog ocjene pismenog dijela

icnita (dinlomckno rada)-

Kratko obrazloZenje ocjene
prema Kriterijima za ocjenjivanje
zavr$nih i diplomskih radova:

Datum prijedloga ocjene od
strane mentora:

Potvrda mentora o predaji konacne verzije

rada:

Datum:
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Obrazac D2: Zapisnik s diplomskog ispita

Osijek,

Studentskoj sluzbi

Zapisnik s diplomskog ispita

Ime i prezime Pristupnika:

Studij, smjer:

Mat. br. Pristupnika, godina upisa:

Mentor:

Sumentor:

Sumentor iz tvrtke:

Predsjednik Povjerenstva:

Clan Povjerenstva 1:

Clan Povjerenstva 2:

Naslov diplomskog
rada:
Kratko obrazloZenje

prema Kriterijima za
ocjenjivanje zavrsnih i
diplomskih radova:

Diplomski ispit odrzan je Fakultetu elektrotehnike, racunarstva i informacijskih tehnologija Osijek dana ____ u
sati
Pitanja ¢lanova
Povjerenstva za
diplomski ispit:

Misljenje mentora o
pismenom dijelu rada i
Povjerenstva o tijeku
diplomskog ispita:

Ocjena pismenog dijela ispita (diplomski rad):

Ocjena usmenog dijela ispita (diplomski ispit):

Ukupna ocjena na diplomskom ispitu:
|

Predsjednik
Povjerenstva:

Clan 1:

Clan 2

Zapisnicar:

Pristupnik:

|
Uspjesno polozenim diplomskim ispitom Pristupnik stjee stru€ni naziv:
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PROTOKOL DIPLOMSKOG ISPITA

»Molim sve nazoéne da ustanu te utiSaju svoje mobilne uredaje..

Otvaram postupak polaganja diplomskog ispita. Pristupnik/ca polagat ¢e diplomski
ispit pred Povjerenstvom u sastavu:

Predsjednik:

Clan 1: (mentor ili sumentor)

Clan 2:
Pristupnik/ca ¢e prezentirati temu svog diplomskog rada pod nazivom ,, “ i polagati
diplomski ispit.“

Slijedi zivotopis pristupnikal/ce. Predsjednik Cita Zivotopis koji je u prilogu.
Molim Pristupnika/cu da u trajanju 10-15 minuta iznese u kratkim crtama sazetak svog rada. lzvolite!*

Predsjednik, ¢lanovi Povjerenstva i auditorij sjedaju.
Kada je Pristupnik/ca zavrSiolla izlaganje, predsjednik se obraca ¢lanu povjerenstva (mentoru ili sumentoru):

" , molim Vas da Vi kao mentor/sumentor prvi postavite pitanja.*

Zatim predsjednik poziva drugog Clana Povjerenstva da postavi pitanja te na kraju i sdm postavija pitanja
Pristupnik/cu.
Nakon $to je Pristupnik/ca odgovorio na sva pitanja, predsjednik se obraca auditoriju:

,»Zeli li netko od nazoénih postaviti pitanje vezano za diplomski rad i diplomski ispit?*
,»Ako nitko viSe nema Sto pitati ili dodati, pozivam Povjerenstvo na vije¢anje kako bi donijeli odluku.“

Dvoranu napustaju Pristupnik/ca i auditorij, ili Povjerenstvo.
Nakon dono$enja odluke Povjerenstvo poziva Pristupnikalcu.

»Pristupnik/ca %ime prezime% polozio/la je diplomski ispit na temu:
i polucio/la ocjenu diplomskog rada: ,

ocjenu usmenog dijela diplomskog ispita: ,

Time je ukupna ocjena diplomskog ispita:

te je pristupnik/ca stekao/la struéno zvanje

%smjer%
Molim pristupnika/cu da, ako se slaze s odlukom Povjerenstva, potpiSe zapisnik s diplomskog ispita.*
Pristupnik/ca i ¢lanovi Povjerenstva potpisuju zapisnik.
,Cestitamo pristupniku/ci na uspjehu sa Zeljom da nastavite vrijedno raditi u praksi i da ime Fakulteta
elektrotehnike, racunarstva i informacijskih tehnologija Osijek dostojno promicete svojim znanjem i
zalaganjem."
"Ovime je diplomski ispit zavrsen."

Povjerenstvo, Pristupnik/ca i auditorij napustaju dvoranu.



